Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская область

Муниципальное образование «Тайшетский район»

Бирюсинское муниципальное образование

«Бирюсинское городское поселение»
Администрация Бирюсинского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                   

                                                                                                                               От 14.04.2020г.                                      №198
 

Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги "Выдача разрешения
на снос и (или) обрезку  зеленых (сухих)
насаждений находящихся на городских
озелененных территориях"
Руководствуясь статьей 43 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Решением Думы Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» от 28.09.2017г. № 13 «Об утверждении Правил благоустройства территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», Постановление администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» от 29 января 2020 года N 42 "Об утверждении Положения о сносе, пересадке и (или) обрезке зеленых (сухих) насаждений на территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»", Постановлением администрации Бирюсинского муниципального образования № 67 от 20.02.2012г. «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Бирюсинского муниципального образования», в целях совершенствования работы в администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», на основании Устава Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», администрация Бирюсинского городского поселения 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на снос и (или) обрезку  зеленых (сухих) насаждений находящихся на городских озелененных территориях" (Приложение 1). 

2. Опубликовать настоящее постановление  в Бирюсинском Вестнике и разместить на официальном сайте администрации Бирюсинского городского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации Бирюсинского 

муниципального образования                                                                       

«Бирюсинское городское поселение»                              А.В. Ковпинец
Приложение N 1

к постановлению администрации 
Бирюсинского муниципального образования 

«Бирюсинское городское поселение»
                                                                     от 14.04.2020г.  N198  
Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на снос и (или) обрезку  зеленых (сухих) насаждений находящихся на городских озелененных территориях"

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на снос и (или) обрезку  зеленых (сухих) насаждений находящихся на городских озелененных территориях" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги "Выдача разрешения на снос и (или) обрезку  зеленых (сухих) насаждений находящихся на городских озелененных территориях" (далее - муниципальная услуга). Административный регламент определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Глава 1. Основные понятия и термины, используемые в тексте административного регламента

2. Основные понятия и термины, используемые в тексте административного регламента предоставления муниципальной услуги:

1) аварийное дерево - дерево, которое по своему состоянию угрожает падением, в том числе больное, сухостойное дерево, либо нежизнеспособное дерево, наклон ствола которого превышает 30 градусов от вертикали;

2) восстановительная стоимость зеленых насаждений - стоимостная оценка типичных видов (категорий) зеленых насаждений и объектов озеленения, проведенная суммированием всех видов затрат, связанных с их созданием и содержанием, в пересчете на 1 условное дерево, кустарник, квадратный (погонный) метр, рассчитываемая в порядке, установленном муниципальным правовым актом администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»;

3) городские озелененные территории - озелененные территории общего пользования, расположенные в пределах территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», а также земельных участках (землях) на территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», государственная собственность на которые не разграничена, за исключением земельных участков, на которых расположены городские леса и особо охраняемые природные территории;

4) газон - участок территории без твердого покрытия поверхности, имеющий ограничение в виде бортового камня или иного искусственного ограничения, покрытый травянистой (травянистой и древесно-кустарниковой) растительностью естественного или искусственного происхождения;

5) дендроплан - проект озеленения территории, включающий в себя информацию об устройстве дорожно-тропиночной сети, сносе и (или) пересадке (в случаях, когда предполагается снос и (или) пересадка зеленых насаждений) и посадке деревьев и кустарников, площади газонов и цветников, расстановке малых архитектурных форм;

6) зеленые насаждения - древесные, кустарниковые и травянистые растения;

7) компенсационное озеленение - воспроизводство зеленых насаждений взамен уничтоженных или поврежденных согласно стоимостной оценке возмещения вреда окружающей среде, нанесенного в результате повреждения или уничтожения зеленых насаждений на городских озелененных территориях, позволяющее обеспечить полное восстановление утерянной ценности;

8) клумба - цветник правильной геометрической формы плоского или повышающегося к центру профиля;

9) озелененные территории общего пользования - территории, расположенные на земельных участках (землях) в пределах территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», на которых расположены зеленые насаждения в целях рекреации населения и к которым обеспечен свободный доступ всего населения Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», в том числе парки, скверы, бульвары;

10) повреждение зеленых насаждений - причинение вреда кроне, стволу, корневой системе растений, не влекущее прекращение роста;

11) снос зеленых насаждений - вырубка, выкапывание деревьев, кустарников, уничтожение (перекопка, замощение) цветников, газонов, осуществленные в целях содержания зеленых насаждений;

12) уничтожение зеленых насаждений - незаконная рубка деревьев и кустарников, повреждение деревьев и кустарников, повлекшее прекращение роста и гибель растений, в том числе подрубка ствола дерева (более 30% его диаметра), слом ствола, наклон более 30 градусов от вертикали, повреждение кроны дерева или кустарника свыше половины ее поверхности, обрыв и обдир скелетных корней свыше половины окружности ствола, а также уничтожение (перекопка, вытаптывание) газонов и цветников свыше 30% поверхности;

13) уход за зелеными насаждениями - комплекс агротехнических мероприятий, направленных на содержание (в том числе выращивание) устойчивых, высокодекоративных зеленых насаждений.
Глава 2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации.

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

4) Федеральный закон от 10 января 2002 года N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды".

5) Устав Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение». 

6) Решение Думы Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» от 28.09.2017г. № 13 «Об утверждении Правил благоустройства территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение». 

7) Постановление администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» от 29 января 2020 года N 42 "Об утверждении Положения о сносе, пересадке и (или) обрезке зеленых (сухих) насаждений на территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»".

8) иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение».

Глава 3. Категории заявителей

4. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуального предпринимателя и юридические лица, имеющие намерение осуществить снос зеленых насаждений, обрезку, пересадку деревьев, кустарников, находящихся на городских озелененных территориях (далее - заявители).

Глава 4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в администрацию Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение». 

6. Информация предоставляется: 

а) при личном контакте с заявителями; 

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в) письменно, в случае письменного обращения заявителя. 

7. Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа. 

8. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по следующим вопросам: 

а) об уполномоченном органе, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике работы, контактных телефонах; 

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги; 

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

г) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

д) о сроке предоставления муниципальной услуги; 

е) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

ж) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц уполномоченного органа. 

9. Основными требованиями при предоставлении информации:

а) актуальность; 

б) своевременность; 

в) четкость и доступность в изложении информации; 

г) полнота информации; 

д) соответствие информации требованиям законодательства. 

10. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа. 

11. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок. При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

12. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом уполномоченного органа он может обратиться к руководителю уполномоченного органа в соответствии с графиком приема заявителей. Прием заявителей руководителем уполномоченного органа проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону 8(39563)7-17-50.

13. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами уполномоченного органа в течение тридцати дней со дня регистрации обращения. Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган. Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении. Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его рассмотрения направляется с помощью информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение. 

14. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается: 

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом; 

б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно - телекоммуникационной сети « Интернет» 

в) посредством публикации в средствах массовой информации. 

15. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом, размещается следующая информация: 

   1) список документов для получения муниципальной услуги; 

   2) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

   3) извлечения из административного регламента: 

а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги; 

в) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа; 

   4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта уполномоченного органа; 

   5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

16. Информация об уполномоченном органе: 

а) место нахождения: Иркутская область, Тайшетский район, г. Бирюсинск,                     ул. Калинина,2; 

б) телефон: 8 (39563)7-15-25

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 665060 Иркутская область, Тайшетский район, г. Бирюсинск, ул. Калинина,2.

г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» -  http://biryusinskmo.ru/
д) адрес электронной почты: biryusinskmo@mail.ru.

1.7. График работы администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинского городского поселения»:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница 8 00 - 17 00;

Перерыв 12 00 - 13 00
Выходные: суббота, воскресенье.

18. Информирование и консультирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 5. Наименование муниципальной услуги

19. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения на снос и (или) обрезку  зеленых (сухих) насаждений находящихся на городских озелененных территориях".
Глава 6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги

20. Органом местного самоуправления муниципального образования Иркутской области, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение». 

21. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган, не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

Глава 7. Результат предоставления муниципальной услуги

22. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) разрешение на предоставление муниципальной услуги "Выдача разрешения на снос и (или) обрезку  зеленых (сухих) насаждений находящихся на городских озелененных территориях" (далее - разрешение на предоставление муниципальной услуги);

2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 8. Сроки предоставления муниципальной услуги
23. Муниципальная услуга предоставляется в течение 50 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложения N 2 к настоящему Административному регламенту, с приложением документов, предусмотренных пунктом 29 настоящего Административного регламента, в следующих случаях:

1) при осуществлении строительства, капитального ремонта, реконструкции, сноса зданий, строений, сооружений на территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», при благоустройстве прилегающей к объекту строительства территории;

2) в целях обеспечения надежности и безопасности функционирования подземных, наземных инженерных сетей и коммуникаций, безопасности дорожного движения на территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»;

3) при проведении работ по благоустройству городских озелененных территорий;

24. Муниципальная услуга предоставляется в течение 15 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги, с приложением документов, предусмотренных пунктом 30 настоящего Административного регламента, в случаях обеспечения достаточного уровня освещенности жилых и нежилых помещений.

25. Муниципальная услуга предоставляется в течение 6 дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 31 настоящего Административного регламента в целях предупреждения или ликвидации последствий аварийных и чрезвычайных ситуаций, в том числе предупреждения падения аварийных деревьев.

В целях предупреждения или ликвидации последствий аварийных и чрезвычайных ситуаций, в том числе предупреждения падения аварийных деревьев заявитель (представитель заявителя) обращается непосредственно в уполномоченный орган.

Глава 9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством. 

27. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты: 

1) Конституция Российской Федерации.

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

4) Федеральный закон от 10 января 2002 года N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды".

5) Устав Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение». 

6) Решение Думы Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» от 28.09.2017г. № 13 «Об утверждении Правил благоустройства территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение». 

7) Постановление администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» от 29 января 2020 года N 42 "Об утверждении Положения о сносе, пересадке и (или) обрезке зеленых (сухих) насаждений на территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»".

8) иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение».
Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя), должен представить самостоятельно.
28. К документам, необходимым в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно.

29. При осуществлении строительства, капитального ремонта, реконструкции, сноса зданий, строений, сооружений на территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», при благоустройстве прилегающей к объекту строительства территории, а также в целях обеспечения надежности и безопасности функционирования подземных и наземных инженерных сетей и коммуникаций, безопасности дорожного движения на территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» и при проведении работ по благоустройству городских озелененных территорий заявителем предоставляется:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги;

2) документ:

а) в случае обращения физического лица, удостоверяющий личность заявителя, с отметкой о регистрации по месту жительства

б) в случае обращения юридического лица, устав (для юридического лица, действующего на основании устава), утвержденный его учредителем (участником), либо информация за подписью руководителя юридического лица о том, что оно действует на основании типового устава, утвержденного уполномоченным государственным органом, либо копия учредительного договора (для хозяйственных товариществ);

3) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;

5) проектная документация, включающая в себя дендроплан;

30. В случае обеспечения достаточного уровня освещенности жилых и нежилых помещений заявителем предоставляется:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги;

2) документ:

а) в случае обращения физического лица, удостоверяющий личность заявителя, с отметкой о регистрации по месту жительства

б) в случае обращения юридического лица, устав (для юридического лица, действующего на основании устава), утвержденный его учредителем (участником), либо информация за подписью руководителя юридического лица о том, что оно действует на основании типового устава, утвержденного уполномоченным государственным органом, либо копия учредительного договора (для хозяйственных товариществ);

3) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;

5) экспертное заключение об уровне освещенности жилых и нежилых помещений, выданное Федеральным бюджетным учреждением здравоохранения "Центр гигиены и эпидемиологии в Иркутской области";

6) схема земельного участка с нанесением условных обозначений - снос зеленых насаждений, обрезка, пересадка деревьев, кустарников, находящихся на городских озелененных территориях.

31. В случае предупреждения или ликвидации последствий аварийных и чрезвычайных ситуаций, в том числе предупреждения падения аварийных деревьев заявителем предоставляется:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги;

2) документ:

а) в случае обращения физического лица, удостоверяющий личность заявителя, с отметкой о регистрации по месту жительства

б) в случае обращения юридического лица, устав (для юридического лица, действующего на основании устава), утвержденный его учредителем (участником), либо информация за подписью руководителя юридического лица о том, что оно действует на основании типового устава, утвержденного уполномоченным государственным органом, либо копия учредительного договора (для хозяйственных товариществ);

3) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;

5) схема земельного участка с нанесением условных обозначений - снос зеленых насаждений, обрезка, пересадка деревьев, кустарников, находящихся на городских озелененных территориях;

6) ордер на производство аварийных земляных работ (в случае проведения земляных работ).

32. Подача заявителем (представителем заявителя) заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем личного обращения в уполномоченный орган.
33. Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя):

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления, а также подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлении муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документах, поданных заявителем (представителем заявителя) после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) ответственных должностных лиц или муниципальных служащих, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

34. К документам, необходимым в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, относятся:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, занимаемый заявителем, в случае, если права на земельный участок зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

2) разрешение на строительство объекта;

3) акт осмотра зеленых насаждений;

4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице (далее - ЕГРЮЛ);

5) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о физическом лице, зарегистрированном в качестве индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства (далее - ЕГРИП);

6) топоснова земельного участка.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

35. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги не соответствует форме, предусмотренной Приложением N 2 к настоящему Административному регламенту, и (или) заявление подписано лицом, не имеющим на то полномочий;

2) заявителем (представителем заявителя) не представлены документы либо представлены не все документы, предусмотренные:

а) пунктом 29 настоящего Административного регламента, в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги при осуществлении строительства, капитального ремонта, реконструкции, сноса зданий, строений, сооружений на территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», при благоустройстве прилегающей к объекту строительства территории.

В целях обеспечения надежности и безопасности функционирования подземных, наземных инженерных сетей и коммуникаций, безопасности дорожного движения на территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», при проведении работ по благоустройству городских озелененных территорий;

б) пунктом 30 настоящего Административного регламента, в случае обеспечения достаточного уровня освещенности жилых и нежилых помещений;

3) заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы содержат различающиеся персональные данные;

4) заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы не поддаются прочтению.

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

36. Основаниями для отказа в предоставление муниципальной услуги являются:

1) в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и (или) прилагаемых документах содержатся неполные и (или) недостоверные сведения;

2) непредставление заявителем документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

3) непредставление заявителем (представителем заявителя), подписанного проекта Соглашения о возмещении вреда окружающей среде на территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» в течение срока, установленного настоящим Административным регламентом;

4) муниципальная услуга не предоставляется в случае размещения объектов на земельных участках, расположенных вне городских озелененных территорий.

Глава 14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

37. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Глава 15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги при получении результата предоставления муниципальной услуги

38. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не превышает 15 минут. 

39. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

Глава 16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

40. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции.

41. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

Глава 17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.
42. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге. 

43. В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

44. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям. 

45. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа. 

46. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги. 

47. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами. 

48. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа. 

49. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамейками. 

50. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается. 

Глава 18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

51. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности; 

среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 

количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа; 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа. 

52. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются: достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения; полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения; 

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах; удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения. 

53. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан уполномоченного органа. 

54. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя: 

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

за получением результата предоставления муниципальной услуги. 

55. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 10 минут по каждому из указанных видов взаимодействия. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Глава 20. Исчерпывающий перечень административных процедур

56. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) предварительное рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) формирование и направление запросов, в том числе межведомственных запросов, в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) направление результата предоставления муниципальной услуги;

6) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

51. Последовательность выполнения административных процедур муниципальной услуги представлена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги по форме согласно Приложению N 1 к настоящему Административному регламенту.

Глава 21. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

52. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов одним из следующих способов: 

а) в уполномоченный орган посредством личного обращения заявителя. 

53. В день поступления заявление регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в день его поступления (получения через организации почтовой связи, с помощью средств электронной связи) в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги или в соответствующей информационной системе электронного управления документами органа местного самоуправления. 

54. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном органе заявления и документов. Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.

55. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 10 минут. 

56. Заявителю, подавшему заявление лично, в день обращения на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входящего номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке. Заявителю при необходимости оказывается помощь в заполнении заявления, а также, консультации о дополнительном пакете документов, который заявитель вправе предоставить. 

57. Результатом исполнения и способом фиксации административной процедуры по приему заявления на предоставление участка земли является регистрация заявления и документов в журнале регистрации. 

58. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие соответствующих документов и заявления. 

Глава 23. Формирование и направление запросов, в том числе межведомственных запросов, в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

59. Основанием для начала административной процедуры является получение документов должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги. В течение рабочего дня, который является днем регистрации, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные настоящим административным регламентом, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. В течение рабочего дня, который является днем регистрации документов, должностное лицо обеспечивает получение всех необходимых запросов, связанных с предоставлением услуги. 

60. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, перечисленных в настоящем административном регламенте, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

61. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в настоящем административном регламенте, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

62. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу. В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок уполномоченным органом принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации. В случае отсутствия запрашиваемых документов в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента. При отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение этого же рабочего дня подготавливает и направляет заявителю уведомление об отказе с указанием причин отказа. 

63. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю либо отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

64. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации поступления ответов в рамках межведомственного взаимодействия или внесение соответствующих сведений в информационною систему электронного управления документами органа местного самоуправления Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение».  

65. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие (отсутствие) запрашиваемых документов по запрашиваемой тематике в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях. 
Глава 24. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов, на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и формирование разрешения на предоставление муниципальной услуги.

66. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом уполномоченного органа ответов на запросы (информации) предусмотренных настоящим Административным регламентом, и приобщения их к перечню документов, представленных заявителем самостоятельно либо установление факта отсутствия оснований, предусмотренных настоящим Административным регламентом, и установление отсутствия необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

67. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

1) специалист уполномоченного органа;

2) руководитель уполномоченного органа;

67. В случае установления факта наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного органа в течение 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем получения заявления, с приложенными документами необходимыми для предоставления муниципальной услуги представленных заявителем (представителем заявителя) предусмотренных пунктами 29,30,31 настоящего Административного регламента, осуществляет проверку заявления с приложенными к нему документами на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, и в случае отсутствия указанных оснований делает соответствующую отметку на заявление и устанавливает необходимость формирования и направления запросов, в том числе межведомственных запросов, в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

68. В случае установления факта наличия оснований, предусмотренных пунктом 35 настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного органа не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем установления факта наличия указанных оснований в отказе:

1) осуществляет подготовку проекта письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту, с обязательным указанием на основания, предусмотренные пунктом 35 настоящего Административного регламента (далее - отказ) обеспечивает его подписание руководителем уполномоченного органа и передает на регистрацию специалисту уполномоченного органа. 
67. Специалист уполномоченного органа в течение 1 (одного) дня регистрирует письменный отказ.

68. Специалист уполномоченного органа в течение 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем регистрации письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги, в зависимости от способа получения результата предоставления муниципальной услуги, указанного заявителем (представителем заявителя), в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, по телефону, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, информирует заявителя (представителя заявителя), о необходимости его получения.

69. Специалист уполномоченного органа:

1) в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в уполномоченный орган, предоставляет заявителю (представителю заявителя) один экземпляр письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При получении письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя), ставит отметку о получении, подпись и дату на втором экземпляре письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) в случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги через организации почтовой связи направляет письменный отказ заявителю (представителю заявителя), через организации почтовой связи по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

3) направляет письменный отказ в форме электронного документа, подписанного тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, в случае если заявителем (представителем заявителя) указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;

70. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 (пяти) рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления и прилагаемых документов в автоматизированной информационной системе и установления факта наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 35 настоящего Административного регламента.

71. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 35 настоящего Административного регламента специалистами уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления проводится осмотр зеленых насаждений.

72. В случае если заявителем представлены документы в соответствии с пунктом 29 настоящего Административного регламента, то в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подготовки акта осмотра зеленых насаждений с результатами проведенного обследования зеленых насаждений специалист уполномоченного органа подготавливает разрешение на предоставление муниципальной услуги в следующем порядке:

1) специалист уполномоченного органа в течение 1 (одного) рабочего дня составляет акт оценки зеленых насаждений, в котором определяется восстановительная стоимость зеленых насаждений, расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений производится в порядке, определенном нормативным правовым актом администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»;

2) после составления акта оценки зеленых насаждений специалист уполномоченного органа составляет проект Соглашения и передает его на согласование.

По результатам рассмотрения проекта Соглашения лица, участвующие в согласовании, согласовывают его и направляют специалисту уполномоченного органа в день согласования.

73. Специалист уполномоченного органа в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления к нему согласованного Соглашения направляет два экземпляра Соглашения заявителю (представителю заявителя) по почтовому (юридическому) адресу о необходимости получения такого Соглашения в уполномоченном органе, для выдачи заявителю (представителю заявителя).
74. Заявитель (представитель заявителя) подписывает два экземпляра Соглашения не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня получения и обеспечивает получение уполномоченным органом двух экземпляров подписанного Соглашения.

75. Специалист уполномоченного органа в день получения двух экземпляров подписанного заявителем (представителем заявителя) Соглашения, передает их на подпись руководителю уполномоченного органа, которые подлежат подписанию им в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления.

76. В течение 1 (одного) рабочего дня с момента подписания руководителем уполномоченного органа двух экземпляров Соглашения, специалист уполномоченного органа передает их специалисту уполномоченного органа для регистрации Соглашения.

77. Специалист уполномоченного органа регистрирует Соглашение в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения.

78. Специалист уполномоченного органа в течение 1 (одного) рабочего дня с момента регистрации Соглашения направляет его заявителю (представителю заявителя) по почтовому (юридическому) адресу, указанному в заявлении, либо направляет уведомление о необходимости его получения в уполномоченном органе, для выдачи заявителю (представителю заявителя).
79. Заявитель (представитель заявителя) оплачивает восстановительную стоимость зеленых насаждений, определенную Соглашением.

80. Специалист уполномоченного органа в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения документов об оплате восстановительной стоимости зеленых насаждений подготавливает разрешение на предоставление муниципальной услуги по форме согласно Приложению N 3 к настоящему Административному регламенту и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа, которое подлежит подписанию им в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления.

81. В случае если заявителем представлены документы в соответствии с пунктом 30 настоящего Административного регламента предоставления муниципальной услуги, то в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подготовки акта осмотра зеленых насаждений с результатами проведенного обследования зеленых насаждений, специалист уполномоченного органа подготавливает разрешение на предоставление муниципальной услуги и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа, которое подлежит подписанию им в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления.

82. Специалист уполномоченного органа регистрирует разрешение на предоставление муниципальной услуги в журнале учета исходящих документов по муниципальной услуге в день его подписания.

83. В случае если заявителем представлены документы в соответствии с пунктом 31 настоящего Административного регламента, то в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подготовки акта осмотра зеленых насаждений с результатами проведенного обследования зеленых насаждений, специалист уполномоченного подготавливает разрешение на предоставление муниципальной услуги и обеспечивает его подписание руководителем уполномоченного органа. Регистрирует в журнале учета исходящих документов по муниципальной услуге в день его подписания.

84. Результатом выполнения административной процедуры является:

1) в случае наличия оснований в отказе предоставления муниципальной услуги, регистрация письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, регистрация разрешения о предоставлении муниципальной услуги в журнале учета исходящих документов по муниципальной услуге.

85. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является:

1) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, присвоение номера регистрации исходящему документу;
2) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, проставление порядкового номера, даты на разрешении о предоставлении муниципальной услуги.

86. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 50 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Глава 25. Направление результата предоставления муниципальной услуги

87. Основанием для начала административной процедуры является регистрация разрешения на предоставление муниципальной услуги в журнале учета исходящих документов по муниципальной услуге.

88. Ответственным за выполнение административной процедуры являются специалист уполномоченного органа;

89. В течение 1 (одного) рабочего дня с момента регистрации разрешения на предоставление муниципальной услуги, специалист уполномоченного органа:

1) заверяет печатью уполномоченного органа разрешение о предоставлении муниципальной услуги;

2) по телефону, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, информирует заявителя (представителя заявителя), о необходимости получения им разрешения на предоставление муниципальной услуги в уполномоченном органе, в случае если заявитель (представитель заявителя), в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги;

3) направляет разрешение о предоставлении муниципальной услуги через организации почтовой связи по почтовому (юридическому) адресу, указанному заявителем (представителем заявителя) в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в случае если в заявлении заявителем (представителем заявителя) о предоставлении муниципальной услуги указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги через организации почтовой связи;

90. В случае обращения заявителя (представителя заявителя) за результатом предоставления муниципальной услуги в уполномоченный орган, специалист уполномоченного органа выдает заявителю (представителю заявителя), заверенное печатью уполномоченного органа разрешение о предоставлении муниципальной услуги.

При получении разрешения на предоставление муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) ставит свою подпись (физическое лицо), либо подпись и печать (юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, при наличии).

91. Результатом административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя) заверенного печатью уполномоченного органа разрешения о предоставлении муниципальной услуги.

92. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подпись заявителя (представителя заявителя) - для физического лица, подпись, заверенная печатью - для юридического лица, подпись, заверенная печатью - для индивидуального предпринимателя.

93. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации разрешения о предоставлении муниципальной документов по муниципальной услуге.

Глава 26. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

94. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) об исправлении допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в разрешении на предоставление муниципальной услуги либо в письменном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

95. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист уполномоченного органа.
96. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель (представитель заявителя) представляет заявление об исправлении технической ошибки по форме согласно Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту, которое подается в уполномоченный орган лично, через организации почтовой связи либо по электронной почте.

97. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом уполномоченного органа, в день его поступления в уполномоченный орган, передается специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги (в случае поступления в нерабочее время, выходные или праздничные дни - на следующий рабочий день со дня его поступления).

98. В случае наличия технической ошибки в разрешении на предоставлении муниципальной услуги либо в письменном отказе в разрешении на предоставление муниципальной услуги, специалист уполномоченного органа, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки устраняет техническую ошибку путем подготовки проекта разрешения о предоставлении муниципальной услуги либо проекта письменного отказа в разрешении на предоставление муниципальной услуги и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа, который подписывает его в течение 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем поступления.

Специалист уполномоченного органа в течение 1 (одного) рабочего дня с момента подписания в новой редакции разрешения о предоставлении муниципальной услуги либо письменного отказа в разрешении на предоставление муниципальной услуги (далее - исправленный документ) вносит сведения об устранении технической ошибки в журнал учета исходящих документов по муниципальной услуге и направляет его заявителю (представителю заявителя) по почтовому (юридическому) адресу, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки, либо направляет уведомление о необходимости его получения в уполномоченном органе, для выдачи заявителю (представителю заявителя).

99. В случае отсутствия технической ошибки в разрешении на предоставление муниципальной услуги либо в письменном отказе в разрешении на предоставление муниципальной услуги, специалист уполномоченного органа в течение 2 (двух) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки подготавливает письменное уведомление об отсутствии технической ошибки и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа, который подписывает письменное уведомление об отсутствии технической ошибки в течение 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем его поступления.

Специалист уполномоченного органа регистрирует письменное уведомление об отсутствии технической ошибки и выдает его заявителю (представителю заявителя) либо направляет через организации почтовой связи, либо по электронной почте, указанной им в заявлении об исправлении технической ошибки.

100. Результатом административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя) исправленного документа.

101. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подпись заявителя (представителя заявителя) - для физического лица, подпись, заверенная печатью - для юридического лица, подпись, заверенная печатью - для индивидуального предпринимателя.

102. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 (пяти дней) рабочих со дня со дня поступления в уполномоченный орган заявления об исправлении технической ошибки.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Глава 27. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением ответственными должностными лицами, муниципальными служащими положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами

103. Текущий контроль за исполнением ответственными должностными лицами, муниципальными служащими положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется заместителем главы администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение.

104. Текущий контроль осуществляется постоянно. Основными задачами текущего контроля являются:

1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.

Глава 28. Порядок осуществления контроля за исполнением административного регламента со стороны заявителей

105. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента со стороны заявителей (представителей заявителей) осуществляется путем информирования органа, предоставляющего муниципальную услугу, о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей действиями (бездействием) и (или) решениями, принятыми (осуществленными) в ходе предоставления муниципальной услуги ответственными должностными лицами, муниципальными служащими;

2) нарушения положений настоящего Административного регламента или иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения ответственных должностных лиц, муниципальных служащих, нарушения правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.
Глава 29. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

106. Ответственные должностные лица, муниципальные служащие несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, которая определяется в соответствии с должностными инструкциями и законодательством Российской Федерации.

107. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего Административного регламента виновные в нарушении лица привлекаются к ответственности в соответствии с Положением о муниципальной службе.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Глава 33. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦУ ПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА
108. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их представителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

109. С целью обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа заинтересованное лицо вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа (далее – жалоба). 

110. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица могут получить: 

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;

б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет»: http://biryusinskmo.ru/
111. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами органа местного самоуправления настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги; 

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами администрации муниципального образования, а также настоящим административным регламентом; 

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»; 

ж) отказ должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

102. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов: 

а) лично по адресу: Иркутская область, Тайшетский район, г. Бирюсинск,                               ул. Калинина,2
б) через организации почтовой связи; 665060 Иркутская область, Тайшетский район, г. Бирюсинск, ул. Калинина,2.

в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  http://biryusinskmo.ru/
электронная почта: biryusinskmo@mail.ru
официальный сайт уполномоченного органа: http://biryusinskmo.ru/
103. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги). Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей. 

104. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. Прием заинтересованных лиц в уполномоченном органе осуществляет (указывается должностное лицо, осуществляющее прием), в случае его отсутствия – (указывается должностное лицо, осуществляющее прием). 

105. Прием заинтересованных лиц (указывается должностное лицо, осуществляющее прием) проводится по предварительной записи.

106. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, удостоверяющий его личность. 

107. Жалоба должна содержать: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

б) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу; 

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа; 

г) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии. 

108. При рассмотрении жалобы: 

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу; 

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованных лиц; 

в) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица представление заинтересованному лицу информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе. 

109. Поступившая в уполномоченный орган жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления, и в течение трех рабочих дней со дня его регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа уполномоченного органа, их должностных лиц в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае поступления жалобы в отношении муниципальной услуги, которую оказывает другой уполномоченный орган, жалоба регистрируется в уполномоченном органе в течение одного рабочего дня со дня ее поступления и в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации направляется в уполномоченный орган, предоставляющий соответствующую муниципальную услугу, с уведомлением заинтересованного лица, направившего жалобу, о переадресации жалобы. 

110. Порядок рассмотрения отдельных жалоб: 

а) если в жалобе не указаны фамилия заявителя – физического лица либо наименование заявителя – юридического лица, а также адрес электронной почты или почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не дается; 

б) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам его семьи, руководитель уполномоченного органа оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение 7 рабочих дней в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме сообщает лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом; 

в) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме сообщается лицу, направившему жалобу, в том случае, если его фамилия и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочтению; 

г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу и в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель уполномоченного органа принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в уполномоченный орган. О данном решении лицо, направившее жалобу, уведомляется в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в течение 7 рабочих дней. 

111. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами органа местного самоуправления; 

б) отказывает в удовлетворении жалобы. 

112. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 118 настоящего административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

113. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего жалобу; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение; 

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

114. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересованного лица и по тому же предмету жалобы. 

115. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством. 

116. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

117. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотрения жалобы являются: 

а) личное обращение заинтересованных лиц в уполномоченный орган;

б) через организации почтовой связи; 

в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты уполномоченный орган); 

г) с помощью телефонной и факсимильной связи. 

Глава администрации 

Бирюсинского муниципального образования

«Бирюсинское городского поселение»                                            А.В. Ковпинец

Приложение N 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения на снос зеленых

насаждений, обрезку, пересадку деревьев,

кустарников, находящихся на городских

озелененных территориях"

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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Приложение N 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения на снос зеленых

насаждений, обрезку, пересадку деревьев,

кустарников, находящихся на городских

озелененных территориях"

Заместителю главы администрации Бирюсинского

городского поселения (председателю)
________________________________________________

                        (Ф.И.О.)

от _____________________________________________

(Ф.И.О. гражданина, наименование юридического лица)

Адрес заявителя:

________________________________________________

________________________________________________

контактный телефон:

________________________________________________

        Заявление о  предоставлении  муниципальной услуги "Выдача разрешения
   на  снос  зеленых  насаждений,  обрезку, пересадку деревьев, кустарников,
         находящихся на городских озелененных территориях"
Прошу Вас выдать разрешение на снос зеленых насаждений обрезку, пересадку деревьев, кустарников, находящихся на городских озелененных территориях ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                              (вид зеленых насаждений)

в количестве _______________, шт., расположенных ___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
                     (местоположение зеленых насаждений)

В связи _________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
        (причина необходимости выполнения сноса зеленых насаждений, пересадки,

        обрезки деревьев и кустарников на территориях общего пользования)

___________________________________________________________________________________
____________________________        __________________  ___________________________

    (Ф.И.О., должность)                  (подпись)              (расшифровка подписи)

__________________________________

              (дата)
"____" _______________ 20____ г.                               __________________________

                                                                   (подпись заявителя)

Приложение N 3

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения на снос зеленых

насаждений, обрезку, пересадку деревьев,

кустарников, находящихся на городских

озелененных территориях"
РАЗРЕШЕНИЕ № _______

на снос и (или) обрезку зелёных (сухих) насаждений

«____»_____________ 20____ г.

Ф.И.О. заявителя/Наименование организации______________________________________

Адрес, контактный телефон заявителя ____________________________________________

_____________________________________________________________________________

Исполнитель работ (указать кто, адрес и контактный телефон) _________________________

______________________________________________________________________________

Вид  работ  (нужное  указать):  1. снос  зелёных (сухих)  насаждений,  2. обрезка зелёных (сухих) насаждений

Описание  места сноса и (или) обрезки зелёных (сухих) насаждений (нужное подчеркнуть)__________________________________________________________________

На основании представленного заявления от «___» _________ 20__ г., согласно Положению о сносе, пересадке и (или) обрезки зелёных (сухих) насаждений на территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», утверждённого  постановлением  администрации Бирюсинского  муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» № ___________ от ___________

РАЗРЕШАЕТСЯ (нужное указать):

1.  Произвести  снос  зелёных (сухих) насаждений  в количестве _______ шт. с целью

____________________________________________________________________________

2. Произвести обрезку зелёных (сухих) насаждений в количеств ___________ шт. ___________

по адресу _________________________________________________________________________

с целью __________________________________________________________________________

Условие выдачи (нужное указать):

1. Оплата компенсационной стоимости зелёных насаждений

2. Компенсационное озеленение

3. Не требуется     оплаты     компенсационной     стоимости     зелёных насаждений/компенсационного озеленения.

    Снос  насаждений  должен  производиться  в  соответствии с требованиями техники  безопасности  при  производстве  работ  такого вида и требованиями охраны окружающей среды (сохранение растущих вблизи зелёных насаждений).

    Осуществление  мероприятий  по  общему благоустройству территории после выполнения  работ  по  сносу и (или) обрезки  зелёных (сухих)  насаждений  (включая  вывоз  стволов деревьев,  веток,  иного  мусора,  проведение планировочных работ) является обязательным.

Срок действия Разрешения: с «___»_______ 20___ г. по «___»_______ 20___ г.

Председатель                  _____________________/_______________/
Приложение N 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения на снос зеленых

насаждений, обрезку, пересадку деревьев,

кустарников, находящихся на городских

озелененных территориях"

 ___________________________________________

 Ф.И.О. (заявителя (представителя заявителя))

 ___________________________________________

       (адрес места жительства)

              Форма заявления об исправлении ошибки
     Прошу  исправить  допущенные  опечатки  и  ошибки  в  разрешении  на предоставление  муниципальной  услуги  "Выдача разрешения на снос зеленых насаждений,  обрезку,  пересадку  деревьев,  кустарников,  находящихся на городских  озелененных территориях", в письменном отказе в предоставление муниципальной  услуги  "Выдача  разрешения  на  снос  зеленых насаждений, обрезку,   пересадку  деревьев,  кустарников,  находящихся  на  городских озелененных территориях (нужное подчеркнуть).

___________________________________________________________________________________
                       (фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя

в следующей части:

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(указывается документ, где имеется опечатки и ошибки, в чем заключаются)

Способ получения результата рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок:

	
	через организации почтовой связи по адресу, указанному в запросе;


____________________________        __________________  ___________________________

    (Ф.И.О., должность)                  (подпись)              (расшифровка подписи)

__________________________________

              (дата)
"____" _______________ 20____ г.                               __________________________

                                                                   (подпись заявителя)

Приложение N 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения на снос зеленых

насаждений, обрезку, пересадку деревьев,

кустарников, находящихся на городских

озелененных территориях"

Ф.И.О. (заявителя (представителя заявителя))

___________________________________________

___________________________________________

(адрес места жительства)

      Форма письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги
Уважаемый(ая) ___________________________________________________________________________

                              Ф.И.О

     Администрация Бирюсинского городского поселения сообщает, что  в  предоставление муниципальной  услуги  "Выдача  разрешения  на  снос  зеленых насаждений, обрезку, пересадку  деревьев,  кустарников,  находящихся  на  городских озелененных территориях", Вам отказано в связи:________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
                                 (основания отказа)

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Отказ не лишает Вас права после устранения отмеченных недостатков, повторно обратиться для предоставления муниципальной услуги.

____________________________        __________________  ___________________________

    (Ф.И.О., должность)                  (подпись)              (расшифровка подписи)

__________________________________

              (дата)
"____" _______________ 20____ г.                               __________________________

                                                                   (подпись заявителя)

