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Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

Бирюсинское муниципальное образование

«Бирюсинское городское поселение»
Администрация Бирюсинского городского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 от  «23» декабря 2016 г.                                                               № 643
	Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»
	


С целью определения требований к порядку предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена», руководствуясь Земельным кодексомзакон Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным ом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г. № 373  «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Иркутской области от 04.06.2015г. № 271-пп «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления таких земельных участков и установления сервитутов на территории Иркутской области», статьями 37, 45 Устава Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» администрация Бирюсинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

      2. Опубликовать настоящее постановление с приложением в газете «Бирюсинский Вестник» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Бирюсинского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

3. Постановление вступает в силу со дня опубликования

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Бирюсинского городского поселения Сапожникова С.Н.

  Глава Бирюсинского городского
  поселения                                                                                                          А.В. Ковпинец
ПОДГОТОВИЛ:

Консультант по земельным,

имущественным отношениям                                           ____________ О.В. Тун-Куй-Сю

дата_______________

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации                                   ____________С.Н. Сапожников

дата_______________

И.о начальника отдела по вопросам ЖКХ,

земельным, имущественным отношениям,

градостроительству и благоустройству                            ____________Т.А. Серебренникова

дата_______________

Начальник отдела по финансово – 

экономическим и организационным вопросам               ____________Е.П. Гаева

дата_______________

                                                           Приложение 

к постановлению администрации 

Бирюсинского городского поселения

«23» декабря 2016г.  № 643
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (далее – Регламент) разработан в целях повышения требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги.

2. Регламент регулирует общественные отношения по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействий) специалистов отдела по вопросам ЖКХ, земельным, имущественным отношениям, градостроительству и благоустройству администрации Бирюсинского городского поселения.

3. Получателями муниципальной услуги являются граждане или юридические лица (далее - заявители). 

От имени заявителя может обратиться иное лицо, действующее на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее – представитель заявителя).

4. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация Бирюсинского городского поселения (далее – Администрация) в лице отдела по вопросам ЖКХ, земельным, имущественным отношениям, градостроительству и благоустройству администрации Бирюсинского городского поселения (далее – отдел).
5. Информацию о правилах, порядке, сроках и ходе предоставления получения муниципальной услуги можно получить:

- на официальном сайте органов местного самоуправления Бирюсинского городского поселения http://biryusinsk.hdd1.ru.        

 - непосредственно на приеме у сотрудников отдела по адресу: город Бирюсинск, ул. Калинина, 2;

- устно по телефону отдела: (39563) 7-17-50.

6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускаются.

Продолжительность консультирования муниципальными служащими при обращении заявителя или уполномоченного лица не превышает 15 минут.

7. Срок предоставления информации о правилах, порядке и сроках получения муниципальной услуги не превышает 30 календарных дней.

8. Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте органов местного самоуправления Бирюсинского городского поселения в электронном виде, а так же в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, путем размещения сведений о муниципальной услуге на информационном стенде.

9. Специалисты, предоставляющие информацию о предоставлении муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению заявителям исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других специалистов администрации Бирюсинского городского поселения.

10. Предоставление муниципальной услуги производится по адресу: город Бирюсинск, ул. Калинина, 2, в соответствии с графиком приема заявителей: понедельник по пятницу с 9-00 ч. до 11.45 ч. и с 13.00 ч. до 16.45 ч.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Общие положения

11. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (далее – муниципальная услуга).

Виды объектов, которые могут быть размещены на землях или земельных участках без предоставления таких земельных участков и установления сервитутов, установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее соответственно - объекты, постановление Правительства Российской Федерации № 1300).

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) разрешение на использование земель или земельных участочков для размещения объекта(ов) (далее – разрешение);

б) отказ в выдаче разрешение на использование земель или земельных участочков для размещения объекта(ов) (далее - отказ).

13. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем тридцать дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения.

14. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12 декабря 1993 года (Российская газета, 25 декабря 1993 года,
№ 237);

2) Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ (Российская газета, 2001, № 211-212); 

3) Федеральный    закон    от   25   октября   2001   года  №  137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29 октября 2001 года, № 44, ст. 4148);

4) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Российская газета, № 165, 29 июля 2006 года);

5) Постановление Правительства РФ от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 09.12.2014, «Собрание законодательства РФ», 15.12.2014, № 50, ст. 7089).
6) Закон Иркутской области от 21 декабря 2006 года № 99-оз «Об отдельных вопросах использования и охраны земель в Иркутской области» (Ведомости Законодательного собрания Иркутской области, 15 января 2007 года (т. 1), № 27);

7) Постановление Правительства Иркутской области от 04 июня 2015 года № 271-пп «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления таких земельных участков и установления сервитутов на территории Иркутской области» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru,10.06.2015, «Областная», № 65, 17 июня 2015 года); 

8) Устав Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»;

9) Регламент.

15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

16. Здание (строение), в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно располагаться с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.

17. На территории, прилегающей к месторасположению исполнителя муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 машиномест. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

    - вход в помещение оборудованный пандусом, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски; 

    -      вход  и выход из помещения  оборудованный указателями.

18. Места для ожидания в очереди и для информирования заявителей располагаются в холле 1 этажа здания администрации (ул. Калинина, 2), должны быть оборудованы:

1) информационными стендами с визуальной, текстовой информацией, содержащей:

· сведения о местонахождении Администрации:

6665051, Иркутская область, Тайшетский район, г. Бирюсинск, ул. Калинина, 2;

телефон (39563) 7-17-10, факс (39563) 7-17-50, Е-mail: biryusinskmo@mail.ru; 

- адрес официального сайта органов местного самоуправления  Бирюсинского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет – http://biryusinsk.hdd1.ru;

· сведения о местонахождении органа Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги: 

отдел по вопросам ЖКХ, земельным, имущественным отношениям, градостроительству и благоустройству администрации Бирюсинского городского поселения;
665051, Иркутская область, Тайшетский район, г. Бирюсинск, ул. Калинина, 2;

Контактный телефон: 8 (39563) 7-17-10;

· график приема посетителей;

· формы заявлений и образцы их заполнения;

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) стульями и столами для возможности оформления документов;
3) стульями и (или) кресельными секциями для ожидания в очереди.

   Специалисты отдела, которые предоставляют  муниципальную услугу обеспечивают:

             - допуск собаки-проводника, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

              - допуск в помещение, в котором оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

    - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения;

     - предоставление, при необходимости, муниципальной услуги по месту жительства инвалида».

19. Место приема заявителей - служебный кабинет специалиста, осуществляющего прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдачу результата муниципальной услуги, должно быть оборудовано вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием. 
3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

20. Основными показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги; 

2) обеспечение возможности направления заявления по электронной почте;

3) обеспечение доступа к формам заявлений для копирования и заполнения в электронном виде;
4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте органов местного самоуправления Бирюсинского городского поселения;

5) размещение информации о муниципальной услуге в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг, на Портале муниципальных услуг.

21. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) соответствие предоставляемой услуги требованиям настоящего Регламента;

2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) лиц, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, поступивших в администрацию;  

3) отсутствие в административных процедурах излишних административных действий, согласований в процессе предоставления услуги;

4)  точность исполнения услуги и сроков ее предоставления, установленных данным Регламентом;

5) профессиональная подготовка муниципальных служащих, участвующих в предоставлении услуги;

6) высокая культура обслуживания заявителей.

4.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
 с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
 муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 
(представителем заявителя)

22. Заявители обращаются в отдел с заявлением о выдаче разрешения (далее - заявление) по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту.

23. В заявлении должны быть указаны:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) вид размещаемого объекта и предполагаемые цели использования земель или земельного участка;

е) кадастровый номер земельного участка - в случае если планируется размещение объекта на всей территории земельного участка или его части;

ж) срок использования земель или земельного участка в связи с размещением объекта.

24. К заявлению прилагаются:

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

б) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о выдаче разрешения обращается представитель заявителя;

в) схема границ предполагаемых к использованию в целях размещения объектов земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости);
25. Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
а) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

б) не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

в) не должны быть исполнены карандашом;

г) не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить

26. К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, и которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить, относятся:

а) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;

б) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении заявителя - юридического лица;

г) копия лицензии, удостоверяющей право пользования недрами;

д) иные документы, подтверждающие основания для размещения объектов, виды которых предусмотрены постановлением Правительства Российской Федерации № 1300.

27. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

28. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.

29. Основаниями возврата заявления заявителю (далее – возврат заявления) являются: 

а) несоответствие заявления форме согласно Приложению № 1 к Регламенту;

б) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 24 настоящего Регламента.

30. Отдел в течение 10 календарных дней со дня поступления заявления возвращает это заявление заявителю с указанием причины возврата заявления.

31. В случае возврата заявления, поданного через организации федеральной почтовой связи, отдел не позднее 10 календарных дней со дня регистрации заявления направляет заявителю уведомление о возврате заявления с указанием причин. 

32. В случае возврата заявления, поданного в отдел путем личного обращения, специалист отдела возвращает заявление заявителю. 

33. В случае возврата заявления, поданного в форме электронного документа, заявителю с использованием сети «Интернет» в течение 10 календарных дней со дня получения заявления, поданного в форме электронного документа, направляется уведомление о возврате заявления на адрес электронной почты, с которого поступило заявление.

7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

34. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

35. Администрация принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

а) заявление подано с нарушением требований, установленных 23, 24 настоящего Регламента;

б) в заявлении указаны предполагаемые к размещению объекты, виды которых не предусмотрены постановлением Правительства Российской Федерации № 1300;

в) земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение на использование земель или земельного участка для размещения объекта(ов), предоставлен физическому или юридическому лицу;

г) размещение такого объекта препятствует дальнейшему использованию земельного участка в соответствии с установленным целевым назначением и видом разрешенного использования такого земельного участка;

д) размещение такого объекта противоречит документам территориального планирования, документации по планировке территории, правилам землепользования и застройки, землеустроительной документации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

описание последовательности административных процедур

1. Исчерпывающий перечень административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

36. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами;

- принятие решения о выдаче разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения);

- направление решения о выдаче разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения) заявителю.

Последовательность действий по выдаче разрешений на использование земель или земельного участка отображена на блок-схеме в приложении №2 к настоящему Регламенту.

2. Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих 
представлению заявителем (представителем заявителя) 

37. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел заявления по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту с приложением документов одним из следующих способов:

а) путем личного обращения заявителя (представителя заявителя) в отдел;

б) через организации федеральной почтовой связи;

в) в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, которые передаются с использованием сети «Интернет» путем направления документов на адрес электронной почты администрации Бирюсинского городского поселения.
Административная процедура при обращении заявителя в отдел включает следующие административные действия:

1) удостоверение личности заявителя, а также проверка полномочий представителя заявителя на осуществление  действий от имени заявителя; 

2) проверка комплектности представленных документов;

3) сличение представленных экземпляров оригиналов и копий документов, выполнение на них надписи об их соответствии подлинным экземплярам, заверение копий документов специалистом, осуществляющим прием документов, своей подписью с указанием фамилии и инициалов; 

4) прием заявления от заявителя с приложенными документами.

38. Общий срок приема, регистрации заявления и документов составляет не более 15 минут.

39. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов.

3. Принятие решения о выдаче разрешения на использование земель
 или земельного участка (решения об отказе в выдаче разрешения)
40. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела, ответственным за рассмотрение заявления и документов, заявления и прилагаемых к нему документов.

41. В течение 5 календарных дней со дня регистрации заявления и документов специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов, рассматривает заявление и документы, предусмотренные пунктами 23, 24 настоящего Регламента, в порядке их поступления на предмет наличия (отсутствия) оснований для возврата заявления, предусмотренных пунктом 29 настоящего Регламента.

42. При отсутствии оснований для возврата заявления специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов, рассматривает заявление и документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 35 настоящего Регламента.

43. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 33 настоящего Регламента, специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов, в срок не более чем 10 календарных дней со дня регистрации заявления и документов подготавливает письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения и обеспечивает подписание Главой администрации Бирюсинского городского поселения и регистрацию секретарем администрации, ответственным за регистрацию документов, и отправление отказа посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо передает непосредственно заявителю (представителю заявителя). 

Письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения должен содержать ссылку на основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренное пунктом 35 настоящего Регламента.

44. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 35 настоящего Регламента, специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов, в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов осуществляет подготовку проекта разрешения, обеспечивает его согласование и подписание в установленном порядке и направляет его посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо передает непосредственно заявителю (представителю заявителя).

45. Результатом административной процедуры является направление посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо непосредственная передача заявителю (представителю заявителя) разрешения, письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения (в случае отказа в выдаче разрешения). 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

46. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом отдела положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела по вопросам ЖКХ, земельным, имущественным отношениям, градостроительству и благоустройству, администрации Бирюсинского городского поселения.

47. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений настоящего Регламента. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение, содержащее жалобу на действие (бездействие) сотрудника отдела.

48. Проверки могут быть плановыми либо внеплановыми, проводимыми, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

49. Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначенной Главой Бирюсинского городского поселения или иным уполномоченным лицом. В случае выявления нарушений прав заявителей виновные муниципальные служащие привлекаются к ответственности, установленной действующим законодательством Российской Федерации.

50. Муниципальный служащий, уполномоченный принимать документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями или их представителями.

51. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление услуги и исполнение административных процедур, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги или мотивированного решения об отказе в предоставлении услуги.

52. Общий контроль за соблюдением требований настоящего Регламента в процессе представления муниципальной услуги осуществляет Глава Бирюсинскского городского поселения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) отдела и муниципальных служащих, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги

53. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, требованиями настоящего регламента;

· требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, требованиями настоящего регламента;

· отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

54. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе на имя Главы Бирюсинского городского поселения. 

Жалоба может быть направлена по почте или официальный сайт органов местного самоуправления Бирюсинскского городского поселения, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

55. Жалоба должна содержать:

· наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы, подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

56. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

57. По результатам рассмотрения жалобы Глава Бирюсинского городского поселения  принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

58. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 57 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

59. Положения настоящего раздела Регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

	Консультант по земельным, имущественным отношениям

	О.В. Тун-Куй-Сю 



	
	Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разганичена»


	
	Главе администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» ___________________________________
от ____________________________________

(фамилия, имя, отчество  заявителя

(наименование юридического лица), банковские реквизиты)

______________________________________

почтовый (электронный) адрес
______________________________________

номер телефона



Заявление 
о выдаче разрешения на использование  земельного участка, расположенного
 на территории Бирюсинского городского поселения
Прошу  выдать разрешение на использование земельного участка площадью ______  кв. м, на срок до__________________года, цель использования земельного участка______________________________________________________________________________
Местоположение земельного участка   ___________________________________________________.
Прилагаю схему размещения земельного участка с координатными точками на местности.
Результат предоставления муниципальной услуги получу нарочно.

Выражаю свое согласие на осуществление администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» обработки (сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования и уничтожения), в том числе автоматизированной, моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». Вся содержащаяся в настоящем заявлении информация, относящаяся в соответствии законодательством РФ к моим персональным данным, предоставляется в целях их сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения, обновления, изменения. Указанное согласие предоставляется с момента подачи настоящего заявления в Сектор,  бессрочно. Настоящее согласие может быть отозвано мной при предоставлении заявления в простой письменной форме в соответствии с требованиями законодательства РФ».

«_____» _____________ 20___ г.

_____________/_________________

  (подпись)         (инициалы, фамилия)

	
	                                                     Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»


Блок-схема предоставления муниципальной услуги










Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем (представителем заявителя) (в течение дня)





Рассмотрение документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для возврата заявление (в течение 5 дней со дня регистрации заявления и документов)





Подготовка и направление уведомления о возврате заявления (в течение 10 дней со дня регистрации заявления)





принятие решения о выдаче разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения)





направление решения о выдаче разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения) заявителю








