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	Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я
Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

Бирюсинское  муниципальное образование

«Бирюсинское городское поселение»

Администрация Бирюсинского городского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от «19» ноября 2012 г.                                              № 382
	Об утверждении Административных регламентов


В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 6,33,45 Устава Бирюсинского муниципального образования "Бирюсинское городское поселение", Положением «Об организации и деятельности администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», утвержденного решением Думы Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинске городское поселение» № 163 от 26.07.2007 г. (с изменениями от 28.05.2009. № 159), распоряжением администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» № 208 от 25.06.2012 г. «Об утверждении плана-графика перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде администрацией Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», администрация Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации по  вопросам гражданской обороны, и предупреждения чрезвычайных ситуаций на территории Бирюсинского городского поселения» Приложение №1
2. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения  (ордера) на проведение земляных работ» Приложение №2

3. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Согласование автобусных маршрутов и утверждение расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории Бирюсинского городского поселения" Приложение №3
4. Отделу по организационным и социальным вопросам администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»  (Ускова Е.А.) настоящее постановление с приложениями опубликовать в  Бирюсинском Вестнике и разместить на официальном сайте администрации Бирюсинского городского поселения.

5. Постановление вступает в силу со дня опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Бирюсинского муниципального образования

«Бирюсинское  городское поселение»                                                           С.В. Сучкова

	Приложение №1

к Постановлению администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»

от 19.11.2012 г. № 382


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации по  вопросам гражданской обороны, и предупреждения чрезвычайных ситуаций на территории Бирюсинского городского поселения».
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации по  вопросам гражданской обороны, и предупреждения чрезвычайных ситуаций на территории Бирюсинского городского поселения».(далее – муниципальная услуга») разработан в целях организации и проведения системы мероприятий по подготовке к защите и по защите населения, материальных и культурных ценностей на территории Бирюсинского городского поселения от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий. Административный регламент предоставления муниципальной услуги определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении мероприятий по гражданской обороне.

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и понятия:

Муниципальная услуга, предоставляемая органом местного  самоуправления (далее – муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей  в пределах полномочий  органа,  предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований.

Заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, представляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с запросом  о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или  муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги.

1.3. Заявителем муниципальной услуги (далее - Заявитель) могут являться юридические лица (организации, предприятия независимо от форм собственности, а так же индивидуальные предприниматели), территориальные органы государственной и муниципальной власти, физические лица.

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную  услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2. настоящего административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставления информации по  вопросам гражданской обороны, и предупреждения чрезвычайных ситуаций на территории Бирюсинского городского поселения».

2.2.1. Исполнение муниципальной функции осуществляет главный специалист по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Бирюсинского городского поселения (далее – главный специалист по  ГО и ЧС).

            2.2.2. Место нахождения: 665051, г.Бирюсинск, ул.Калинина 2

График приема ежедневно с 08.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье - выходные дни.

Адрес официального сайта электронной почты: biryusinskmo@mail.ru;

а) посредством размещения в сети Интернет на сайт www.biryusinsk.hdd1.ru. 

Справочные телефоны (839563) 7-15-25,; факс (839563) 7-17-50.

2.2.3. Исполнение муниципальной функции возложено на главного специалиста по ГО и ЧС Бирюсинского городского поселения.

В процессе исполнения муниципальной услуги главный специалист по ГО и ЧС взаимодействует с:

- заинтересованными юридическими и физическими лицами;

- органами управления, силами и средствами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Иркутской области, органов исполнительной власти Тайшеткого района, органов местного самоуправления и организаций, в полномочия которых входит решение вопросов в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, и осуществляет свою деятельность в целях выполнения задач, предусмотренных Федеральным законом № 68-ФЗ от 21.12.2010 года "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера".

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является оказание помощи и содействия заявителю:

- в проводимых мероприятиях по гражданской обороне, разработке и реализации планов гражданской обороны и защиты населения;

- в подготовке и обучению способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а так же чрезвычайных ситуациях (далее ЧС) природного и техногенного характера;

- в поддержании в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, ЧС природного и техногенного характера, защитных сооружений и других объектов гражданской обороны;

- в подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

- в организации первоочередных мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования предприятий, учреждений в военное время;

- в создании и содержании в целях гражданской обороны запасов продовольствия, медицинских средств, средств индивидуальной защиты и иных средств.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

При индивидуальном устном обращении руководителей, должностных лиц организаций и граждан лично или по телефону ответ предоставляется в момент обращения.

Регистрация письменных обращений возложена на секретаря администрации Бирюсинского городского поселения.

Общий срок рассмотрения письменных обращений заявителей не более 30 дней со дня регистрации обращения.

Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию главного специалиста по  ГО и ЧС, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением заявителя или организации, направивших обращение о переадресации обращения.

В случае если обращение не подлежит рассмотрению по существу в соответствии с условиями настоящего административного регламента, обратившемуся заявителю или организации направляется отказ в рассмотрении письменного обращения в течение семи дней со дня регистрации.

Если для осуществления функции необходимо истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, срок исполнения функции может быть продлен не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением зхаявителя.

Обращения заявителей считаются разрешенными, если все поставленные в них вопросы рассмотрены, приняты необходимые меры и заявителям в течение 30 дней со дня регистрации обращения даны письменные ответы.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми документами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 12.02.1998 №28-ФЗ «О гражданской обороне»;

- Федеральным законом от 21.12.1994 №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»

- Постановлением Правительства РФ от 27.04.2000 №379 «О накоплении, хранении и использовании в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств»;

- Приказом МЧС России №422 от 25.07.2006 «Об утверждении Положения о системах оповещения населения»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.09.2003 №547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 №841 «Об утверждении положения об организации обучения населения в области гражданской обороны»;

- Постановлением Правительства РФ от 26.11.2007 г. №804 «Об утверждении положения о гражданской обороне в Российской Федерации»;
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области, муниципального образования.

2.6. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- Письмо-заявка, оформленное на фирменном бланке заявителя - юридического лица;

- Заявление физического лица, по установленной форме.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг:

- предоставление документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, не в полном объеме;

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Перечень оснований для приостановления исполнения либо отказа в исполнении муниципальной функции:

2.8.1. Приостановление по исполнению муниципальной функции в случаях:

- изменения действующего законодательства, нормативных правовых актов;

- письменного заявления заявителя с указанием причин и срока приостановления;

- наличие информации в письменной форме, поступившей от правоохранительных органов, органов ФСБ и иных лиц, свидетельствующей о желании получения заявителем сведений, составляющих государственную тайну.

2.8.2. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции:

- запрашиваемая информация может вызвать панику среди населения или массовые нарушения общественного порядка;

- запрашиваемая информация и сведения отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно в ежедневном режиме.

2.10.
Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.10.1. Прием граждан осуществляется главным специалистом по ГО и ЧС администрации Бирюсинского городского поселения.

Места для приема заявителей включают места для ожидания, информирования, приёма заявителей и должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.10.2. Места для ожидания приёма граждан должны быть снабжены информационными стендами и материалами; стульями и столами для оформления документов.

2.10.3. Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.10.4. Вход и выход из помещения должны быть оборудованы соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

2.10.5. Рабочие места сотрудников должны быть оборудованы необходимой функциональной мебелью, компьютерной и оргтехникой, телефонной связью.

2.10.6. Помещение для исполнения муниципальной функции должно быть обеспечено необходимым канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией.

2.11.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Качественной предоставляемая услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п.2.4. настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.12.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

2.12.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, с использованием средств телефонной связи, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о порядке осуществления муниципальной функции являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении и полнота информирования.

2.12.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица) лично, либо по телефону.

2.12.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.12.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных  за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приема получателей муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно и компетентно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не в праве осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу. 

2.12.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном  информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.12.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Основанием для начала действия является издание (утверждение) и поступление в администрацию Бирюсинского городского поселения нормативного правового акта, директивного или иного документа в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обязательного к рассмотрению и исполнению органом местного самоуправления.

Исполнение осуществляется по письменному поручению главы администрации Бирюсинского городскогопоселения.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Реализация единой государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, в том числе мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья на территории Бирюсинского городского поселения.

Юридическими фактами, являющимися основанием для начала административной процедуры, являются федеральные законы и нормативные правовые акты Российской Федерации, законы и нормативные правовые акты Иркутской области.

Должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции, является главный специалист по ГО и ЧС.

Исполнение данной административной процедуры осуществляется путем издания нормативных правовых актов органа местного самоуправления Бирюсинского городского поселения.

Результатом административной процедуры является сформированная нормативная правовая база муниципального образования Бирюсинского городского поселения в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

3.2.2. Подготовка и обучение населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Юридическими фактами, являющимися основанием для начала административной процедуры, являются федеральные законы и нормативные правовые акты Российской Федерации, законы и нормативные правовые акты Иркутской области, нормативные правовые акты муниципального района по обучению населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции, является главный специалист по ГО и ЧС Бирюсинского городского поселения.

Главной задачей по подготовке населения Бирюсинского городского поселения является увеличение охвата и повышение эффективности обучения населения способам защиты от опасностей, возникающих при чрезвычайных ситуациях природного, техногенного характера, на основе совершенствования единой системы подготовки населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

Обучение населения Бирюсинского городского поселения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций осуществлять по следующим категориям: 

- руководящий состав объектов экономики, организаций, предприятий и учреждений, независимо от организационно-правовой формы собственности и ведомственной принадлежности;

- командно-начальствующий состав формирований;

- личный состав формирований;

- работающее население, не входящее в состав формирований;

- неработающее население;

- учащиеся общеобразовательных учреждений;

- преподаватели ОБЖ.

Результатом административной процедуры является повышение уровня квалификации должностных лиц и специалистов РСЧС, готовность (подготовка) организаций и предприятий, населения  к выполнению мероприятий гражданской обороны, а также способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.

3.2.3. Подготовка и содержание в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территории Бирюсинского городского поселения от чрезвычайных ситуаций
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является Федеральный закон от 21.12.1994 
№ 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера». 

Должностными лицами, ответственными за исполнение муниципальной функции, являются руководители организаций, предприятий и учреждений, расположенных на территории Бирюсинского городского поселения. 

В соответствии с Федеральным законом «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» силы и средства для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - ЧС) на территории Бирюсинского городского поселения создаются и содержатся в готовности к применению в учреждениях, организациях и на предприятиях, исходя из принципа необходимой достаточности и максимально возможного их использования по обеспечению безопасности жизнедеятельности населения и территории.
Руководители объектов обеспечивают создание, подготовку и поддержание в готовности к применению сил и средств по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обучение работников объектов способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях в составе невоенизированных формирований. 

В целях проверки готовности сил и средств к выполнению задач по защите от чрезвычайных ситуаций проводятся тактико-специальные учения, которые могут проводиться, как в период командно-штабных и комплексных учений и объектовых тренировок, так и самостоятельно, продолжительностью до 8 часов (проводятся раз в три года, с формированиями повышенной готовности - раз в год).

Результатом административной процедуры является готовность необходимых сил и средств для защиты населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций. 

3.2.4. Сбор и обмен информацией в области защиты населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является Федеральный закон от 21.12.1994 
№ 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера». 

Должностными лицами, ответственными за исполнение муниципальной функции, являются: 
- на местном (городском поселении) уровне – главный специалист по ГО и ЧС;

- на объектовом уровне - лица, уполномоченные на решение задач в области гражданской обороны.

Основной целью сбора и обмена информацией в области защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций является обеспечение главы муниципального образования, главного специалиста по ГО и ЧС, органов управления, специально уполномоченных на решение задач в области защиты населения и территории от ЧС (далее - органов управления ГОЧС), данными, необходимыми для:

- планирования и проведения мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций, снижению потерь населения и материального ущерба при их возникновении;

- принятия решений о введении режимов функционирования (повышенной готовности и чрезвычайной ситуации) городского звена областной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации ЧС (далее - РСЧС), а также на организацию и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ (далее - АСДНР) при чрезвычайных ситуациях; 

- своевременного оповещения населения, взаимодействующих и подчиненных органов управления ГО и ЧС, администраций предприятий, организаций и учреждений о прогнозе и фактах возникновения чрезвычайных ситуаций.

Информация в области защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций представляется органами местного самоуправления, органами управления ГО и ЧС, органами повседневного управления РСЧС, а также предприятиями, учреждениями и организациями независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности по всем каналам связи (телефонным, радио) государственных, ведомственных и иных сетей.

Информацию в области защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций составляют сведения о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, их масштабах, последствиях и ходе (итогах) ликвидации, также сведения о радиационной, химической, медико-биологической, взрывной, пожарной и экологической безопасности на соответствующих территориях, о состоянии сил и средств наблюдения, контроля и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Результатом административной процедуры является сбор, обобщение, статистический учет и обмен информацией в области защиты населения и территории Бирюсинского городского поселения от чрезвычайных ситуаций. Полнота и достоверность информации в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

3.2.5. Оповещение и информирование населения Бирюсинского городского поселения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является Федеральный закон от 21.12.1994 
№68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера». 

Должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции, является главный специалист по ГО и ЧС.

Основной задачей оповещения является обеспечение своевременного доведения до организаций и населения сигналов и информацию обо всех видах опасности.

Доведение информации об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций  до руководящего состава Бирюсинского городского поселения проводится главным специалистом по ГО и ЧС по существующей системе централизованного оповещения и всем имеющимся каналам связи, установленным порядком.

Оповещение населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций производится: 

- по телефонам автоматической телефонной сети;

- посыльными от администрации - пешим порядком и на автомобилях.

- через наружные громкоговорители, транспортные средства, оборудованные громкоговорящими устройствами независимо от форм собственности;

- через средства массовой информации.

При неисправности средств связи оповещение и информирование населения производится посыльными от администрации Бирюсинского городского поселения пешим порядком и на автомобилях с привлечением сотрудников отделения полиции (дислокация г.Бирюсинск) отдела МВД РФ по Тайшетскому району и сотрудников пожарной части №117 г.Бирюсинска.

Оповещение о начале эвакуации населения организуется по месту работы, учебы и жительства руководителями предприятий, организаций, учреждений и жилищно-эксплуатационных органов.

Результатом административной процедуры является своевременное оповещение и информирование населения  Бирюсинского городского поселения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций. 

3.2.6. Организация и ведение гражданской обороны в Бирюсинском городском поселении. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является Федеральный закон от 12.02.1998 №28-ФЗ «О гражданской обороне». 

Должностным лицом, ответственными за исполнение муниципальной функции, являются глава администрации Бирюсинского городского поселения.

Исполнительный орган местного самоуправления в целях решения задач в области гражданской обороны планирует и осуществляет следующие основные мероприятия:

- по разработке планов гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

- по обучению населения в области гражданской обороны, в том числе пропаганда знаний в области гражданской обороны.

- по оповещению населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- по эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

- по предоставлению населению убежищ и средств индивидуальной защиты:

- по световой и другим видам маскировки;

- по проведению аварийно-спасательных работ в случае возникновения опасностей для населения при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера;

- по первоочередному обеспечению населения, пострадавшего при ведении военных действий или вследствие этих действий, в том числе по медицинскому обслуживанию, включая оказание первой медицинской помощи, срочному предоставлению жилья и принятию других необходимых мер;

- по борьбе с пожарами, возникшими при ведении военных действий или вследствие этих действий;

- по обнаружению и обозначению районов, подвергшихся радиоактивному, химическому, биологическому и иному заражению (загрязнению);

- по восстановлению и поддержанию порядка в районах, пострадавших при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и террористических акций;

- по вопросам срочного восстановления функционирования необходимых коммунальных служб в военное время;

- по срочному захоронению трупов в военное время;

- по разработке и осуществлению мер, направленных на сохранение объектов, необходимых для устойчивого функционирования экономики и выживания населения в военное время;

- по вопросам обеспечения постоянной готовности сил и средств гражданской обороны.

Результатом административной процедуры является заблаговременное выполнение мероприятий по подготовке к защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

3.2.7. Формирование, использование и восполнение городского резерва материальных ресурсов для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения мероприятий по гражданской обороне. 

Юридическими фактами, являющимися основанием для начала административной процедуры, являются Постановления Правительства Российской Федерации от 10.11.1996 №1340 «О порядке создания и использования резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»; от 27.04.2000 №379 «О накоплении, хранении и использовании в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств».

Должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции, является зам.главы администрации Бирюсинского городского поселения.

Городской резерв создается заблаговременно в целях экстренного привлечения необходимых средств для предупреждения и ликвидации  чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени включает в себя продовольствие, медицинское имущество, средства связи, строительные материалы, топливо, средства индивидуальной защиты и другие материальные ресурсы (далее – материальные ресурсы).

Материальные ресурсы, включенные в городской резерв, используются для:

- предупреждения возникновения чрезвычайных ситуаций; 

- для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ по устранению непосредственной опасности для жизни и здоровья людей;

- для развертывания и содержания временных пунктов проживания и питания пострадавших граждан;

- для оказания единовременной материальной помощи населению и проведения других первоочередных мероприятий, связанных с обеспечением жизнедеятельности пострадавшего населения.

Результатом административной процедуры является создание в полном объеме городского резерва материальных ресурсов для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения мероприятий по гражданской обороне.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами в ходе исполнения муниципальной функции, и принятием решений осуществляет глава администрации, ответственный за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного плана или графика) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
Плановый контроль над соблюдением сроков, последовательности действий и выполнением мероприятий по исполнению муниципальной функции, определенных настоящим административным регламентом, главой администрации.
4.3. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за порядок исполнения административных действий и мероприятий, указанных в настоящем административном регламенте. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных обязанностях и инструкциях в соответствии с требованиями нормативных правовых актов и иных руководящих документов.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и иной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий), решений главного специалиста по ГО и ЧС, осуществляемых в ходе исполнения муниципальной функции, в досудебном и судебном порядке, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

При получении заявления об обжаловании решения необходимо уведомить заявителя о принятии заявления, сообщить координаты должностного лица администрации Бирюсинского городского поселения (фамилия, имя, отчество, телефон), ответственного за рассмотрение данного заявления, а также дату принятия решения о рассмотрении заявления.

5.2. Жалоба на действие (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при исполнении муниципальной функции (далее по тексту - жалоба) может быть подана во внесудебном порядке главе администрации или заместителю главы администрации Бирюсинского городского поселения. 

В письменной жалобе указываются:

- наименование органа, в который направляется обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- предмет (суть) жалобы (в случае необходимости в подтверждение своих доводов прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии);

- подпись, дата.

5.3. Жалоба должна быть рассмотрена в срок,  не превышающий 30 дней со дня ее регистрации. 
5.4. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд согласно установленному действующим законодательством порядку.

5.5. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в ней вопросов.

5.6. Обращение не рассматривается по существу, ответ на обращение не предоставляется если:

- в обращении заявителя (организации) содержится вопрос, по которому многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями; и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее поступившие обращения направлялись в отдел;

- по вопросам, содержащимся в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- в обращении не указаны: фамилия обратившегося и почтовый адрес для ответа;

- текст письменного обращения не поддается прочтению.

6. Порядок изменения предоставления муниципальной услуги

6.1. Изменения в настоящий Регламент вносятся:

– в случае изменения законодательства Российской Федерации и Иркутской области, регулирующего предоставление муниципальной услуги; 

– в случае изменения структуры федеральных органов исполнительной власти и органов государственной власти Иркутской области, к сфере деятельности которых относится предоставление соответствующей муниципальной услуги;

– на основании результатов анализа практики применения настоящего Регламента.

	Приложение №2

к Постановлению администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»

от 19.11.2012 г. № 382


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения  (ордера) на проведение земляных работ»

1. Общие положения

 1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги  по выдаче разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского поселения, право государственной собственности на которые не разграничено (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для  ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются  физические или юридические лица, а также уполномоченные ими лица на основании доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.3.1.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются в здании, в котором расположена администрация Бирюсинского городского  поселения, по адресу:  Иркутская область, Тайшетский район, г. Бирюсинск, ул. Калинина, д. 2.

          Почтовый адрес: 665051,  Иркутская область, Тайшетский район, г. Бирюсинск, ул. Калинина, 2.

1.3.2. График работы:

          понедельник – четверг  с 8.00 до 17.00

          перерыв с 12.00 до 13.00

суббота, воскресенье – выходные дни.

1.3.3.Справочные телефоны:

телефон для справок/ факс: 8 (39563) 7-17-50, 7-15-25.

1.3.4. Адрес официального сайта администрации Бирюсинского городского поселения: biryusinsk.hdd1.ru 

       адрес электронной почты администрации Бирюсинского городского поселения: biryusinskmo@mail.ru
1.3.5.Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги:

1.3.5.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

на информационном стенде;

непосредственно специалистами администрации при личном обращении;

 с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты; 

посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальной странице администрации Бирюсинского городского поселения  и в областной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Иркутской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.5.2.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации, принявшего телефонный звонок.

1.3.5.3.При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.5.4.По письменным обращениям граждан ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

1.3.5.5.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.

1.3.5.6.Специалист администрации предоставляет заявителю информацию по следующим  вопросам:

месту нахождения, графику работы, Интернет-сайтах, адресу электронной почты и номерах телефонов администрации, принимающего документы на предоставление муниципальной услуги;

перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

времени приема и выдачи документов;

срокам предоставления муниципальной услуги;

процессу выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе, в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов); 

       порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.6.Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.6.1.На информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов по предоставлению муниципальной услуги, размещается следующая информация: 

 извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

график приема граждан;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6.2. В областной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Иркутской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заявителями; перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги; образцы заявлений и  решений, принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги:

         Выдача разрешения на проведение земляных работ.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Бирюсинского городского  поселения (далее – администрация).     

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского  поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского  поселения, право государственной собственности, на которые не разграничено.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 дней с момента регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных;

5) Устав Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское  городское  поселение», зарегистрированный 31.12.2005г. 

№ RU385191012005001 Главным управлением Министерства юстиции РФ по Сибирскому федеральному округу в Иркутской области;

 6) Нормы и Правила по благоустройству территории Бирюсинского  муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», разработанные в соответствии с Методическими рекомендациями по разработке норм и правил по благоустройству территорий муниципальных образований, утвержденных приказом Министерства регионального развития Российской Федерации №613 от 27.12.2011г.;

7) Порядок оформления, выдачи и закрытия разрешения-ордера на производство земляных работ на территории Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», утвержденный постановлением администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» №113 от 12.04.2012г.

8) Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, областные и муниципальные нормативные правовые акты.

2.6.Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Перечень документов: 

 Для предоставления муниципальной услуги, необходимо подать  заявление на выдачу разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского поселения, право государственной собственности на которые, не разграничено (приложение №1 к Регламенту).

 К  заявлению  должны  быть  приложены  следующие  документы:

1) в случае обращения физического лица - паспорт, в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя - свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя;

2) разработанный заявителем проект производства работ (при небольших объемах работ - схема), с указанием границ участка работ, видов его ограждений, действующих подземных и наземных коммуникаций, схем движения автотранспорта и механизмов, мест установки строительных и грузоподъемных машин с указанием зон действия, места складирования материалов и конструкций, мероприятия по технике безопасности, включая схемы организации безопасного движения транспорта и прохода пешеходов, мероприятия по обеспечению сохранности действующих инженерных сетей, согласованный всеми организациями, в ведении которых находятся смежные инженерные сети;

3) гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ на земельных участках находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского  поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского поселения, право государственной собственности на которые, не разграничено (приложение № 2 к Регламенту), подписанное заявителем;

4) в случае проведения земляных работ на земельных участках находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского поселения, право государственной собственности на которые, не разграничено подрядной организацией - договор с подрядной организацией на восстановление нарушенного благоустройства;

5) в случае необходимости вырубки зеленых насаждений, разрешение на вырубку деревьев.

2.6.2. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.6.3. Специалисты администрации не вправе требовать от заявителя: 

      представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

      представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.6.4.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1)предоставление документов, текст которых не поддается прочтению.

2)наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги: 

        Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии и ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:
муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

время ожидания личного приема в очереди при подаче запроса и при получении результата составляет не более 15 минут. При этом, исполнители муниципальной услуги обеспечивают прием всех лиц, обратившихся не позднее, чем за 20 минут до окончания времени приема.

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

регистрация письменных обращений поданных заявителем лично, а также поступивших почтовой и электронной связью осуществляется в день приема данных обращений.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

кабинет в здании администрации   должен соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03». Кабинет приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым ин-формационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.12.2.Требования к залу ожидания:

залы ожидания оборудуются с учетом стандарта комфортности и должны быть оборудованы письменными столами (стойками) и стульями.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

2.12.3.Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов:

места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются столом, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.12.4.Требования к парковочным местам:

на территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

2.12.5.Требования к оформлению входа в здание:

здание, в котором расположена администрация, должно быть оборудовано пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение. Здание (строение), в котором расположена администрация, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение. Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы.

2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1.Показатели доступности муниципальной услуги:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Иркутской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальной странице администрации  Бирюсинского городского поселения..

2.13.2.Показатели качества муниципальной услуги:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

Заявителям предоставляется возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде на официальной странице администрации Бирюсинского городского поселения  и областной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Иркутской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде

3.1.Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные процедуры:

 - прием и регистрация заявления; - оформление разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского  поселения, право государственной собственности на которые, не разграничено;

- согласование разрешения главой Бирюсинского городского  поселения (в случае открытого способа ведения земляных работ);

- выдача разрешения получателю.

3.2. Основанием для начала предоставления услуги является поступление к специалисту заявления с приложением  документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента.

Специалист:
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, его полномочия;
- регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений (приложение № 4 к Регламенту);

- проверяет наличие документов, необходимых для выдачи разрешения на проведение земляных работ на земельных участках находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского поселения, право государственной собственности на которые, не разграничено, согласно пункту 2.6.1. настоящего регламента;

- снимает копии с представленных заявителем документов (оригиналы возвращаются заявителю), заверяет копии документов (ставит штамп «копия верна»), своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

- при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю собственноручно заполнить заявление (приложение № 1 к Регламенту);

- в случае, если заявитель предоставил документы, не соответствующие пункту 2.6.1. настоящего Регламента, консультирует, какие документы необходимо дополнительно предоставить заявителю для получения муниципальной услуги, делает отметку в журнале регистрации заявлений, указывая причину отказа в приеме документов, формирует индивидуальную памятку для заявителя с перечнем недостающих документов, возвращает все документы заявителю.

Общий максимальный срок приема документов от заявителей и их представителей не может превышать 20 минут.

3.3. Основанием для оформления разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского  поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского  поселения, право государственной собственности на которые не разграничено является регистрация Специалистом  заявления и документов  заявителя.

Специалист, на основании документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента осуществляет подготовку разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского  поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского поселения, право государственной собственности на которые не разграничено (далее – разрешение) по форме, указанной в приложении № 3 к настоящему Регламенту.

Передает оформленное разрешение на подпись главе администрации Бирюсинского городского поселения.

Максимальный срок оформления разрешения составляет 2 рабочих дня.

3.4. Основанием для согласования  главой администрации Бирюсинского городского поселения является оформленный специалистом проект разрешения, при котором необходим открытый способ ведения земляных работ на благоустроенных участках территории, находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского  поселения.

В случае отказа в согласовании, специалист готовит уведомление об отказе (приложение № 5) в предоставлении услуги  и передает его на подпись главе администрации Бирюсинского городского  поселения.

Максимальный срок оформления разрешения (уведомления) составляет 3 рабочих дня.

3.5. Выдача разрешения (уведомления об отказе в предоставлении услуги) осуществляется лично получателю либо его представителю, при предъявлении паспорта, либо доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.

3.6. Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему Регламенту.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений специалистами администрации, ответственными за принятие решений, осуществляет заместитель главы администрации Бирюсинского городского поселения.

4.2.Специалисты администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.Специалист администрации, ответственный за прием документов несет персональную ответственность за полноту, качество и достоверность принятых документов.

4.4.Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет заместитель главы Бирюсинского городского поселения в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Иркутской области. По результатам проверок дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение. Периодичность текущего контроля – один раз в месяц.

4.5.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов администрации, а также проверки исполнения положений настоящего административного регламента.

4.6.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7.Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, председателем которой является заместитель главы администрации Бирюсинского городского  поселения. В состав комиссии включаются муниципальные служащие.

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

4.8. Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов администрации Бирюсинского городского поселения, участвующих в исполнении муниципальной услуги, в вышестоящие органы   в досудебном порядке, а также в судебном порядке.

5.2. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов администрации Бирюсинского городского поселения, нарушении      положений     настоящего     Регламента     или     некорректном    поведении специалистов Администрации Бирюсинского городского поселения по контактным телефонам или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя главы администрации Бирюсинского городского поселения.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                      

                                            Приложение № 1

к Регламенту предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на проведение земляных работ

Форма бланка заявления 

на выдачу разрешение на проведение земляных работ 

на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского  поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского  поселения, право государственной собственности на которые не разграничено

На бланке организации                                                            

Главе администрации Бирюсинского

                                                         городского  поселения

Тайшетского района Иркутской области

 _________________________________

                          (Ф.И.О.)

	Заявитель
	

	
	физ. лицо - Ф.И.О., юр.лицо - наименование юр. лица, Ф.И.О., должность ответственного лица за проведение работ

	просит  дать  разрешение  на  проведение земляных работ на земельных участках находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского  поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского поселения, право государственной собственности на которые не разграничено на объекте

	

	

	(указать сети, объекты)

	по улице
	
	на участке от
	
	до 
	

	

	с
	
	201  г.
	по
	
	201  г.
	Согласно проекту производства работ (схеме)

	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


____________________________________

физ. лицо - Ф.И.О., юр.лицо - наименование юр. лица,

Адрес:______________________________

____________________________________

Тел. ________________________________

ИНН _______________________________

           _________________        _______________ /____________________/          

                  (должность)                              (подпись)                  (расшифровка подписи)

Согласен (а) на обработку персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

                          Приложение № 2

к Регламенту предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на проведение земляных работ

ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского  поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского  поселения, право государственной собственности на которые не разграничено

от «____»_____________20__

	Заявитель
	

	                            физ. лицо - Ф.И.О., юр.лицо - наименование юр. лица, Ф.И.О., должность ответственного лица за проведение работ

	

	Обязуется восстановить нарушенное благоустройство после проведения земляных работ на земельных участках находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского  поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского поселения, право

	 государственной собственности на которые не разграничено на объекте

	   

	

	наименование объекта, место проведения

	

	по улице
	
	на участке от
	
	до 
	

	

	с
	
	201  г.
	по
	
	201  г.
	согласно проекта производства работ

	

	Восстановление нарушенного благоустройства производится силами
	

	после просадки грунта  в срок до 
	


____________________________________

физ. лицо - Ф.И.О., юр.лицо - наименование юр. лица,

Адрес:______________________________

____________________________________

Тел. ________________________________

ИНН _______________________________

_______________ /____________________/          

        (подпись)                  (расшифровка подписи)

                               Приложение № 3

к Регламенту предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на проведение земляных работ                                                 

АДМИНИСТРАЦИЯ БИРЮСИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАЗРЕШЕНИЕ 

на проведение земляных работ на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского  поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского   поселения, право государственной собственности на которые не разграничено
№ _____ от ________________ 20_ г.

	Выдано
	

	физ. лицо - Ф.И.О., юр.лицо - наименование юр. лица, Ф.И.О., должность ответственного лица за проведение работ

	

	Разрешается проведение земляных работ на земельных участках находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского  поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского  поселения, право государственной собственности на которые

	  не разграничено

	на объекте
	

	наименование объекта, место проведения

	по улице
	
	на участке от
	
	до 
	

	

	с
	
	201  г.
	по
	
	201  г.
	согласно проекта производства работ

	

	Разрешается занятие площади под складирование материалов в границах (кв. м)
	

	

	На застраиваемом участке сохраняются зеленые насаждения:
	

	

	деревьев
	
	шт.
	кустарников
	
	шт.

	Восстановление нарушенного благоустройства производится силами
	

	

	в сроки
	

	За невыполнение обязательств по гарантийному заявлению ответственное за проведение работ лицо несет ответственность в соответствии с административным законодательством РФ.

	


	Основание для выдачи разрешения:



	1. Гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ на земельных участках находящихся в муниципальной собственности Бирюсинского городского поселения и земельных участках, расположенных на территории Бирюсинского городского поселения, право государственной собственности на которые не разграничено 

от _________________________

	2. Проект производства работ (схема), согласованный всеми организациями, в ведении которых находятся смежные инженерные сети и коммуникации

	
	
	
	
	

	Разрешение выдал
	
	
	«____»_________20___г.

	
	
	
	
	

	Разрешение получил 
	
	
	«____»_________20___г.


Приложение № 4

к Регламенту предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на проведение земляных работ

Журнал регистрации заявлений 

	№

п/п
	Дата регистрации заявления
	Отметка о прилагаемых к заявлению документов
	Заявитель (Ф.И.О. физ. лица, наимен. юрид. лица)
	Реквизиты заявителя

(адрес, телефон)
	Подпись заявителя при сдаче заявления и документов
	№ разрешения
	Дата выдачи разрешения
	Срок выполнения работ
	Срок восстановления благоустройства
	Подпись заявителя при сдаче объектов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5

к Регламенту предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на проведение земляных работ

	Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Муниципальное образование 

«Тайшетский район»

Иркутской области

администрация    

Бирюсинского муниципального                 образования  

«Бирюсинское городское поселение»

665051,Иркутская обл., Тайшетский р-н

г. Бирюсинск,  ул. Калинина, 2

тел. 7-17-50, 7-11-50, 7-12-50;  факс 7-17-50

               исх. № ___________    от _____________

                  на №                        от  


	


УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

№ _____ от _________

Уважаемая (ый) ________________________________________________ 

Уведомляем Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги ________________________________________________________________

Причины отказа:_____________________________________________________

__________________________________________________________________

 Глава Бирюсинского 

городского поселения         ______________________ ( Ф.И.О.)

Приложение № 6

к Регламенту предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на проведение земляных работ

Блок-схема 

последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги









	Приложение №3

к Постановлению администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»

от 19.11.2012 г. № 382


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Согласование автобусных маршрутов и утверждение расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории Бирюсинского городского поселения"

1. Общие положения.

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование автобусных маршрутов и утверждение расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории Бирюсинского городского поселения» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по согласованию автобусных маршрутов и утверждению расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории Бирюсинского городского поселения, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги "Согласование автобусных маршрутов и утверждение расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории Бирюсинского городского поселения ".

1.2. Предоставление муниципальной услуги «Согласование автобусных маршрутов и утверждение расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории Бирюсинского городского поселения» (далее – муниципальная услуга), осуществляется в соответствии с: 


- Конституцией Российской Федерации;


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Уставом Бирюсинского городского поселения;

1.3. Муниципальная услуга предоставляется отделом по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения.

1.4. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

-Тайшетским  отделом по инспектированию автодорог Областного Государственного Казённого Учреждения "Дирекция по строительству и эксплуатации автодорог Иркутской области"


- главой администрации Бирюсинского городского поселения;


- отделением ГИБДД ОМВД по Тайшетскому  району.

1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и определения:

Маршрутное транспортное средство - общественный транспорт (автобус, в том числе автобус малой вместимости, маршрутное такси), предназначенный для перевозки людей и движущийся по установленному маршруту с обозначенными остановочными пунктами (остановками).

Автобус - автотранспортное средство, предназначенное заводом-изготовителем для перевозки пассажиров с числом мест для сидения (помимо сиденья водителя) более восьми (в соответствии с принятой классификацией автотранспортных средств).

Социальные рейсы на автобусных маршрутах - маршрутное транспортное средство работает в режиме выполнения социального заказа, осуществляет перевозки на основе договора по выполнению муниципального заказа на перевозку льготных пассажиров. Посадка и высадка пассажиров производится только на конечных (начальных) и остановочных пунктах. Тарифы утверждаются Комитетом по государственному регулированию тарифов Иркутской области. 

Коммерческие рейсы на автобусных маршрутах - маршрутное транспортное средство работает без социального заказа (не производит обслуживания льготных категорий пассажиров), на принципах самофинансирования и самоокупаемости. Посадка и высадка пассажиров производится только на конечных (начальных) и остановочных пунктах. Стоимость проезда по маршруту определяется перевозчиком после согласования его с Комитетом по государственному регулированию тарифов Иркутской области . Оплата проезда осуществляется только по разовым проездным билетам установленного образца, действие долгосрочных проездных билетов и удостоверений, предоставляющих право бесплатного и льготного проезда, не распространяется.

Маршрутное такси - специальный  режим работы автобусов особо малого и малого класса на маршрутах по территории Бирюсинского городского поселения, который осуществляется на принципах самофинансирования и самоокупаемости организациями любых форм собственности (в т.ч. индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность без образования юридического лица). Маршрутное такси производит посадку и высадку пассажиров на конечных пунктах маршрутов и в пути следования по требованию пассажиров в местах остановочных пунктов при наличии свободных мест. Стоимость проезда по маршруту определяется перевозчиком после согласования ее с Комитетом по государственному регулированию тарифов Иркутской области. 

Автобусный маршрут - утвержденный в установленном порядке путь следования автобуса между начальным и конечным пунктами движения.

Таксомоторный маршрут - утвержденный в установленном порядке путь следования маршрутного такси между начальным и конечным пунктами движения.

Опасные участки - участки автомобильных дорог, проезд по которым сопряжен с повышенным риском вовлечения в дорожно-транспортные происшествия либо повышенной тяжестью их последствий; участки, движение по которым связано с существенным изменением режимов движения; участки, на которых установлены или должны быть установлены предупреждающие дорожные знаки или проведены иные организационно-технические мероприятия.

Нормирование скоростей - установление норм времени (скорости) движения пассажирских транспортных средств между остановочными пунктами.

Нормативы маршрута - предельные значения характеристик движения пассажирского транспорта, установленные с целью обеспечения безопасности дорожного движения на маршрутах, такие, как: пропускная способность дороги, пропускная способность остановки, интервал движения на маршруте и другие.

Пропускная способность дороги - максимальное количество транспортных средств, которое может проехать по определенному участку дороги в течение определенного времени при обеспечении безопасности и заданной скорости движения.

Пропускная способность остановки - максимальное количество пассажирских транспортных средств, которое может проехать через определенный остановочный пункт маршрута, осуществив посадку-высадку пассажиров, в течение определенного времени при обеспечении безопасности дорожного движения, а также при обеспечении заданных значений скорости и интервала движения.

Перевозчик - организация независимо от организационно-правовой формы или индивидуальный предприниматель, осуществляющие деятельность по перевозке пассажиров транспортными средствами. Состав перевозчиков пассажирского транспорта устанавливается администрацией Бирюсинского городского поселения.

Автотранспортные предприятия - организации независимо от организационно-правовой формы и индивидуальные предприниматели, выполняющие функции перевозчика или осуществляющие деятельность по обеспечению работы перевозчика (техническое обслуживание и ремонт подвижного состава.

Пассажирский автотранспорт - система вещественных (подвижной состав, здания и сооружения, оборудование и др.), финансовых, трудовых и организационных средств, предназначенных для перевозки пассажиров.

Основная цель работы пассажирского автотранспорта - обеспечение транспортных связей между отдельными частями муниципального образования для выполнения трудовых, общественных, культурных и бытовых поездок пассажиров с полным соблюдением правил безопасности дорожного движения и нормативов пассажирских перевозок (скорости, пропускной способности дорог, остановок и т.д.). В систему пассажирского автотранспорта включаются перевозки с различными характеристиками движения, осуществляемые в соответствии с условиями перевозок пассажиров, утверждаемыми в порядке, установленном действующим законодательством.

Виды пассажирских перевозок: автобусный, маршрутные такси, легковые таксомоторы.

1.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. Приложение № 1.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в отделе торговли, бытовых услуг и защиты прав  потребителей администрации района с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

Местонахождение отдела торговли, бытовых услуг и защиты прав потребителей  администрации района: 393670, Иркутская область, г. Бирюсинск, ул. Калинина, д. 2. Контактный телефон (телефон для справок) 8(39563)7-17-50, интернет-сайт: www.biryusinsk.hdd1.ru, адрес электронной почты: biryusinskmo@mail.ru; 

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в т.ч. в сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации.

При ответе на телефонные звонки специалист отдела торговли, бытовых услуг и защиты прав потребителей администрации района, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться, назвав:


- наименование отдела администрации района,


- должность;


- фамилию, имя, отчество.

Во время разговора произносить слова четко, не допускать параллельных разговоров с окружающими людьми.

При устном обращении граждан специалист отдела по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции, дает ответ самостоятельно.

Если специалист отдела по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения, не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:


- изложить суть обращения в письменной форме;


- назначить другое, удобное для посетителя время для консультации;


- дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

Специалист отдела по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения, осуществляющий прием и консультирование, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Должностное лицо готовит разъяснения в пределах установленной им компетенции.

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги. 

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом отдела по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения.

Для получения консультации заинтересованное лицо обращается в отдел по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения. 

Основными требованиями при консультировании являются:


- актуальность;


- своевременность;


- четкость в изложении материала;


- полнота консультирования;


- удобство и доступность.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:


- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- времени приема и выдачи документов 


- сроков исполнения муниципальной услуги;


- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

Консультирование заявителей может производиться, в том числе, и в не приемные часы.

Результат предоставления муниципальной услуги является согласование или отказ в согласовании для перевозчиков маршрутов автобусных маршрутов и утверждение расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории Бирюсинского городского поселения.

2.4. Обращение за предоставлением муниципальной услуги. 

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законом порядке и осуществляющие или планирующие осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом.

Заявитель должен обратиться за предоставлением муниципальной услуги лично в отдел ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения.

Подача заявления и всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги может совершаться одним лицом (представителем, далее именуемым также заявителем) от имени другого лица (получателя) в силу полномочия, основанного на доверенности. 


Доверенное лицо должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено. Доверенное лицо может передоверить их совершение другому лицу, если уполномочено на это доверенностью. Во всех иных случаях передоверие не допускается. Доверенность, выданная в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена.

2.5. Требования к документам. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво, подписывается лично заявителем, заявление оформляется в одном экземпляре.

К документам, удостоверяющим личность заявителя, относятся:

- паспорт, заграничный паспорт (для постоянно проживающих за границей граждан, которые временно находятся на территории Российской Федерации).

2.6. Перечень документов. 

В целях получения муниципальной услуги Заявителем представляются следующие документы:

- заявление по установленной форме (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту), в котором указывается полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц - для юридического лица;

- фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке на учет в налоговом органе;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- копии учредительных документов и документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (с предъявлением подлинника);

- копия свидетельства о государственной регистрации заявителя в качестве индивидуального предпринимателя (с предъявлением подлинника);

- копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе (с предъявлением подлинника);

- сведения о заявленных для выполнения деятельности по перевозке пассажиров транспортных средствах (Приложение № 3 к настоящему административному регламенту);

- копия лицензии на перевозку пассажиров (с предъявлением подлинника).

2.7. Обязательства в отношении графика (режима) работы.

Отдел ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения, осуществляет ежедневный прием заявителей для проведения консультаций и приема документов с 8-00 до 17-00 часов.

2.8. Общий срок предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней с момента подачи заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа являются:

- отсутствие документов, предусмотренных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, или представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- несоответствие представленного паспорта маршрута требованиям приложения 3 Правил организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте, утвержденных Приказом Министерства автомобильного транспорта РСФСР от 31.12.1981 № 200 «Об утверждении правил организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте».

   Отказ в приеме документов не допускается.

2.10. Требования к местам для информирования. 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов.

2.11.  Требования к местам ожидания. 

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Места ожидания на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями или скамьями (банкетками).

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

Максимальное время ожидания в очереди составляет 20 минут.

2.12. Требования к местам приема заявителей. 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- названия кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

- режима работы.

Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

 3. Административные процедуры.

3.1. Последовательность административных процедур. 


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления документов;

- рассмотрение заявления и документов;

- принятие решения по итогам рассмотрения заявления и документов.

3.2. Прием и регистрация документов. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в отдел торговли, бытовых услуг и защиты  прав потребителей администрации района, с заявлением и документами, согласно перечню, установленному настоящим административным регламентом.

При предоставлении документов лично заявителем специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя (полномочия доверенного лица), проверяет наличие документов, согласно перечню, установленному настоящим административным регламентом

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в административном регламенте, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры к их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав процедуру подачи документов, специалист, ответственный за прием документов, формирует перечень выявленных препятствий для предоставления государственной функции в 2-х экземплярах. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для предоставления государственной услуги вместе с представленными документами передается заявителю, второй – остается у специалиста.

Специалист, уполномоченный принимать документы, регистрирует поступившее заявление с приложенными документами путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит: входящий номер, дату приема заявления, наименование заявителя, наименование и количество документов.

Специалист, уполномоченный принимать документы, передает поступившие документы начальнику отдела по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения, для рассмотрения.

Общий срок административной процедуры по приему и рассмотрению документов составляет 20 минут на одного заявителя.

3.3. Рассмотрение заявления и документов. 

Специалист в течение 7 дней со дня получения заявления проводит проверку документов на предмет подлинности и комплектности пакета документов, согласно перечню, установленному настоящим административным регламентом.

По результатам проверки специалист в течение 1 рабочего дня готовит заключение о соответствии или несоответствии представленных документов требованиям действующего законодательства.

4.4. Принятие решения по итогам рассмотрения заявления и документов. 


Основанием для принятия решения о согласовании автобусных маршрутов и утверждении расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории Бирюсинского городского поселения (либо об отказе в согласовании и утверждении) является заключение начальника отдела по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения.

Начальник отдела, ответственный за подготовку решения:

- готовит проект решения (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту) о согласовании автобусных маршрутов и утверждении расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории муниципального образования (либо об отказе в согласовании и утверждении согласно Приложению № 5 к настоящему административному регламенту), в котором указываются наименование заявителя, его адрес, а также информация о принятом решении;

- визирует проект решения у первого заместителя главы  администрации района и подписывает у главы Бирюсинского городского поселения;

- готовит в адрес заявителя уведомление о принятом решении в 2-х экземплярах.

Один экземпляр уведомления в однодневный срок направляется в адрес заявителя заказным письмом или выдается на руки заявителю, второй экземпляр подшивается в дело заявителя.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.


4.1. Специалист отдела по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

4.2. Специалист отдела по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения, ответственный за прием и рассмотрение документов несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов.

4.3. Начальник отдела по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

4.4. Персональная ответственность специалиста  отдела по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения, закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения, проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации. 

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей,  на обращения заявителей, содержащие жалобы на  действия (бездействие) должностного лица.

4.6. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей начальник по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспорту и связи  администрации Бирюсинского городского поселения, осуществляет привлечение виновного лица к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных администрацией Бирюсинского городского поселения распоряжений и постановлений.

4.8. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.9. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

4.10. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.11. Справка подписывается председателем комиссии и утверждается начальником отдела торговли, бытовых услуг и защиты прав потребителей  администрации района.


5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица администрации Бирюсинского городского поселения, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги:

- в несудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к первому заместителю главы, курирующему вопросы пассажирских перевозок, главе Бирюсинского городского поселения.

- в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.

Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;

- обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;

- иные сведения, которые  считает необходимым сообщить;

- копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

5.3. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.4. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.5. Поступившая к главе района жалоба регистрируется в установленном порядке.

5.6. Должностные лица администрации Бирюсинского городского поселения:

- обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.7. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными в администрации Бирюсинского городского поселения правилами документооборота.

5.8. Письменная жалоба, поступившая к главе Бирюсинского городского поселения, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.9. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается.

5.10. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Бирюсинского городского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший жалобу.

5.11. Ответ на жалобу подписывается главой Бирюсинского городского поселения или первым заместителем главы администрации поселения, курирующим вопросы пассажирских перевозок.

5.12. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то должностным лицом, рассматривающим жалобу, принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе оказания муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу.

5.13. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
                                               Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Согласование автобусных маршрутов и 

утверждение расписаний движения при 

организации автобусных пассажирских перевозок 

на территории Бирюсинского городского поселения»

Информация об уполномоченном на предоставление муниципальной услуги

	Наименование
органа 
местного самоуправления
	Почтовый 
адрес
	Контакт.
телефон
	e-mail 
	Часы работы

	Администрация Бирюсинского городского поселения
	665051, Иркутская область, 

г.Бирюсинск,

ул.Калинина 2

 


	8 (39563)

7-17-50


 
	biryusinskmo@mail.ru
	

	Отдел по ЖКХ, архитектурно-строительным вопросам, транспрту и связи
	665051, Иркутская область, 

г.Бирюсинск,

ул.Калинина 2

 


	8 (39563)

7-17-50

 



 


	www.biryusinsk.hdd1.ru 


	Понедельник-Пятница

с 8-00 до 17-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00





                                              Приложение № 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Согласование автобусных маршрутов и 

утверждение расписаний движения при 

организации автобусных пассажирских перевозок 

на территории Бирюсинского городского поселения»

Главе Бирюсинского городского поселения

__________________________

                                                                                         (Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на согласование автобусных маршрутов и утверждение расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории Бирюсинского городского поселения


 Прошу согласовать (утвердить): расписание движения (паспорт маршрута)

________________________________________________________________

(наименование маршрута)

Заявитель __________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное наименование

организации - для юридических лиц)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)

При этом прилагаю следующие документы: (см. прилагаемый список)

Заявитель:

__________________                       __________              ____________________

       (должность)                                             (подпись)                           (Ф.И.О.)

М.П.

"_____" ___________ 20 __ г.

Прилагаемый список

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество

	1
	Копии учредительных документов и документа, 

подтверждающего факт внесения записи о  юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (с предъявлением подлинника) 
	

	2
	Копия свидетельства о государственной регистрации заявителя в качестве индивидуального предпринимателя (с предъявлением подлинника)
	

	3
	Копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе 

(с предъявлением подлинника) 
	

	4
	Сведения о заявленных для выполнения 

деятельности по перевозке пассажиров транспортных средствах
	

	5
	 Копию лицензии на перевозку пассажиров (с предъявлением подлинника) 
	

	Всего листов:
	


Подпись специалиста, принявшего документы      

                                                                           __________  __________________

                                                                                (подпись)             (Ф.И.О.)

_______________________

              (дата)

                                               Приложение № 3

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Согласование автобусных маршрутов и 

утверждение расписаний движения при 

организации автобусных пассажирских перевозок 

на территории Бирюсинского городского поселения»

Форма представления сведений о заявленных для перевозки пассажиров транспортных средствах

	N 
п/п 
	Марка и модель
транспортного средства 
	Рег. № 
транспортного средства
	Год 
выпуска 
	Дата 
прохождения техосмотра 
	Примечание 

	1. 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	2. 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	3. 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	4. 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	5. 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 


 

Руководитель предприятия                      ____________       _________________

             (предприниматель)                                        (подпись)                         (Ф.И.О.)


 МП 

_______________

      (дата)

                                            Приложение № 4

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Согласование автобусных маршрутов и 

утверждение расписаний движения при 

организации автобусных пассажирских перевозок 

на территории Бирюсинского городского поселения»

 

Форма решения о согласовании автобусных маршрутов и утверждение расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории Бирюсинского городского поселения
 

Регистрационный номер______ от _____________________

__________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

согласовывает (утверждает) автобусные маршруты и утверждает расписание движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории Бирюсинского городского поселения на маршруте _____________________________________ на срок с "________"_____________ 20 ___ г. по " ____ " _________ 20 __ г.

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное наименование

организации - для юридических лиц)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты,

Интернет-сайт)

Глава Бирюсинского 

городского поселения   _____________                             _________________                                                                                                                                                                              

                                              (подпись)
(Ф.И.О.)


Решение получил         __________                                     __________________

                                         (подпись)                                                       (Ф.И.О.)


 

"_____ " ______________ 20___ г.

                                                Приложение № 5

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Согласование автобусных маршрутов и 

утверждение расписаний движения при 

организации автобусных пассажирских перевозок 

на территории Бирюсинского городского поселения»

Форма решения об отказе в согласовании автобусных маршрутов и утверждение расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории 

Бирюсинского городского поселения

Регистрационный номер ______ от ____________________

__________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

отказывает в согласовании (утверждении) автобусных маршрутов и утверждении расписаний движения при организации автобусных пассажирских перевозок на территории Бирюсинского городского поселения  на маршруте

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное наименование

организации - для юридических лиц)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты,

Интернет-сайт)

по______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Глава Бирюсинского 

городского поселения   _____________                             _________________                                                                                                                                                                              

                                              (подпись)
(Ф.И.О.)


Решение получил         __________                                     __________________

                                         (подпись)                                                       (Ф.И.О.)


"_____ " ______________ 20___ г.
Прием заявлений и требуемых документов





В течение 5 раб. дней





Выдача разрешения на производство земляных работ 


(не более 2 раб. дней)








При открытом способе ведения земляных работ согласование с Главой Горского сельского поселения 





Отказ в согласовании Главой Горского сельского поселения








Оформление разрешения на производство земляных работ  (не более 3 раб. дней)





Отказ в рассмотрении заявления (не более 


3 раб. дней)





Не соответствует требованиям





Соответствует требованиям





В течение  5 раб. дней





Отказ в предоставлении муниципальной услуги









































