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Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

Бирюсинское муниципальное образование

«Бирюсинское городское поселение»
Администрация Бирюсинского городского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	


от  13.08.2012 г.                                                                   № 269
	Об утверждении  Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок»



    В целях реализации на территории Иркутской области мероприятий, связанных с проведением административной реформы в Иркутской области, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением  администрации Бирюсинского городского поселения от 20.02.2012г. № 67 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения в Бирюсинском  муниципальном образовании «Бирюсинское городское поселение» административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Правил проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьями 23,46 Устава Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» администрация Бирюсинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок» (прилагается).
         2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в Бирюсинском Вестнике.

         3. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.

         4. Контроль  за исполнением настоящего  постановления  оставляю за собой.

Глава Бирюсинского муниципального
образования  «Бирюсинское городское

поселение»                                                             


                  В.А.Рогозянов

                                                                                                             Приложение к постановлению 

администрации Бирюсинского городского 

поселения от 13.08.2012г .№ 269
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗЪЯСНЕНИЙ РЕЗУЛЬТАТОВ КОНКУРСА, 

РАССМОТРЕНИЯ И ОЦЕНКИ КОТИРОВОЧНЫХ ЗАЯВОК»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок» (далее - Регламент) разработан в целях определения сроков и последовательности действий (административных процедур) администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок, проведенных администрацией Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги.
1.2 В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:

      1) муниципальный заказчик – Администрация Бирюсинского городского поселения, а также бюджетные учреждения при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников;
2) конкурс - торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер;

3) запрос котировок - способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд заказчиков сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем в котором  признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта.

          1.3. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
- Положением «О муниципальном заказе», утверждённое решением Думы Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»  № 301 от 24.02.2011г.;
- Порядком разработки и утверждения в Бирюсинском  муниципальном образовании «Бирюсинское городское поселение» административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Правилами проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», утверждёнными постановлением администрации Бирюсинского городского поселения  № 67 от 20.02.2012г.,
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми актами Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение».

1.4. Муниципальная услуга «Предоставление разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок» предоставляется:
- юридическим лицам;

- физическим лицам;

- индивидуальным предпринимателям. 
 1.5. Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики и права администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» (далее – отдел).
Адрес: 665051, Иркутская область, Тайшетский район, г. Бирюсинск, ул. Калинина, 2, 2-ой этаж.

График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00
Телефон : 8(39563) 7-18-15.

Адрес официального сайта администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» в сети Интернет www.biryusinsk.hdd1.ru, адрес электронной почты для граждан biryusinskmo@mail.ru  

Официальный сайт Российской Федерации для размещения информации о размещении заказа: www.zakupki.gov.ru , раздел «Все заказы».

        1.6. Информирование о получении консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме. Специалисты, осуществляющие устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других источников информации. Устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 10 минут.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок»

         2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики и права администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» (далее – отдел).
       2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

Получение разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок получателем муниципальной услуги.

Уведомление получателя муниципальной услуги об отказе в предоставлении разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок

2.4. Срок предоставления разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок составляет 2 (два) рабочих дня со дня регистрации заявления в уполномоченном органе.
2.5. Заявление подается в письменной форме, в том числе по электронной почте в форме электронного документа по форме, представленной в Приложении №1 к настоящему Регламенту.

Общие требования к заявлению:

1) текст заявления писать разборчиво; 

2) наименования юридических лиц, фамилии, имена и отчества физических лиц указывать полностью;

3) не допускать подчисток, приписок, зачеркнутых слов, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать содержание заявления.
     2.6. В приеме документов может быть отказано в следующих случаях:

- заявление получено до начала или после окончания сроков предоставления муниципальной  услуги, указанных в пункте 2.3. настоящего Регламента;

- в тексте заявления не указан предмет конкурса, в отношении которого требуется предоставление конкурсной документации;
- в тексте заявления отсутствуют сведения о почтовом адресе и адресе электронной почты, на которые необходимо направить конкурсную документацию.

      2.7. Муниципальная услуга не предоставляется, если отказано в приеме документов по причинам, указанным в пункте 2.6. Регламента.
Ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги должен содержать основания отказа.

      2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

      2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении  муниципальной услуги составляет 15 минут.
      2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления  муниципальной услуги составляет 15 минут.
      2.11. Поступившие для  регистрации заявления регистрируются в день их поступления. 
      2.12. В случае поступления заявления в день, предшествующий праздничным или выходным дням, их регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.
       2.13. Помещение для проведения  приема граждан  оборудуются:

системой кондиционирования воздуха;

противопожарной системой;

аптечкой для оказания доврачебной помощи.

      2.14. Комната приема заявителей, места ожидания должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями, а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест. 
2.15. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- наличие различных способов получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
- короткое время ожидания муниципальной услуги;
Показателями качества муниципальной услуги являются:
- профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления от заявителя;
2) рассмотрение заявления и направление заявителю конкурсной документации, документации об аукционе или уведомления об отказе в предоставлении конкурсной документации, документацию об аукционе;

3) направление заявителю изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе в случае внесения изменений.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления.

3.3. Основанием для начала административной процедуры является получение отделом заявления от заявителя.

3.4. Отдел в день получения заявления регистрирует его в журнале регистрации предоставления разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок (далее - журнал). Заявление и журнал хранятся вместе с конкурсной  и  котировочной документацией, а также иными документами, сопровождающими процедуру размещения заказа в течение срока, установленного Законом.
3.5. Рассмотрение заявления и направление заявителю разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок  или уведомления об отказе в предоставлении разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок.
3.6. Отдел  проводит проверку на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6. настоящего Регламента. 

3.7. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6. настоящего Регламента, отдел в день получения заявления, делает соответствующую запись в журнале, готовит проект уведомления заявителю об отказе в предоставлении разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок, подписывает его председателем Единой комиссии по размещению муниципального заказа, регистрирует его и направляет уведомление получателю муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.8. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Предоставление разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок, указанных в подпункте 2.7. настоящего Регламента, отдел направляет разъяснения результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок заявителю способом, указанным в заявлении, и фиксирует в журнале информацию о дате и форме направления разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Отдел несёт ответственность за объективность и всесторонность рассмотрения заявления, соблюдение срока рассмотрения заявления, содержание подготовленного ответа.
4.2. Контроль за исполнением положений настоящего Регламента осуществляется председателем Единой комиссии по размещению муниципального заказа, курирующим работу отдела. 
4.3. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами администрации  муниципального образования «Бирюсинское городское поселение».
4.4. По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные специалисты несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Должностное лицо отдела несёт персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес приемной главы Бирюсинского городского поселения: г. Бирюсинск, ул. Калинина, 2, второй этаж, приёмная; телефон: 8(39563) 7-17-50.

5.3. Письменное обращение получателя муниципальной услуги должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты.

Получатель муниципальной услуги подписывает обращение и указывает дату его написания.
Получатель муниципальной услуги имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Письменные обращения, не содержащие сведения о получателе муниципальной услуги, направившем обращение, не рассматриваются
5.4.   По факту поступившей жалобы по решению председателя Единой комиссии по размещению муниципального заказа проводится служебная проверка в течение 30 дней с даты регистрации обращения получателя муниципальной услуги. Результаты служебной проверки оформляются письменным заключением, в котором указываются факты и обстоятельства, установленные по результатам служебной проверки.  
По результатам рассмотрения обращения председателем Единой комиссии по размещению муниципального заказа принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия)) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется получателю муниципальной услуги.

5.5. Получатели муниципальной услуги могут направить свое обращение на официальный адрес электронной почты администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»: biryusinskmo@mail.ru  
Начальник отдела экономики и права                                                                       Гаева Е.П.
Приложение №1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разъяснений результатов конкурса, 

рассмотрения и оценки котировочных заявок»

	Бланк получателя                                                 

муниципальной услуги  (для юридических лиц    и  индивидуальных предпринимателей)                                   
	
	Председателю Единой комиссии  

по размещению заказов   

Сапожников С.Н.

	
	
	

	
	
	665051, г. Бирюсинск, ул. Калинина,2


	
	
	от «______» ____________20___ г.



ЗАПРОС

на разъяснение результатов конкурса, 

рассмотрения и оценки котировочных заявок

Прошу Вас разъяснить результаты конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(название  конкурса, запроса котировок, реквизиты протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, рассмотрения и оценки котировочных заявок)

	 № п/п
	Раздел или пункт протокола  оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, рассмотрения и оценки котировочных заявок
	Содержание запроса

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ответ на запрос прошу отправить на:    

□ почтовый адрес ___________________________________________________ 

□ адрес электронной почты __________________________________________ 

Получатель

муниципальной услуги

(его уполномоченное лицо)   ___________        _________________________

           ( М.П.)                                      (должность)                    (подпись, расшифровка подписи)

                                                              Приложение №2
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разъяснений результатов конкурса, 

рассмотрения и оценки котировочных заявок»

ПОРЯДОК 

предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок"


Получатель муниципальной услуги








Фиксирование ответственным специалистом в журнале информации о дате, номере и способе предоставления разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок





Предоставление разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок получателю муниципальной услуги











Подготовка разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок





Рассмотрение запроса о разъяснении результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок








Фиксирование ответственным специалистом в журнале информации о невозможности предоставления разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок








Принятие решения о невозможности предоставления разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок и направление уведомления получателю муниципальной услуги











Прием и регистрация запроса о разъяснении результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок в журнале регистрации предоставления разъяснений результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок ответственным специалистом











Направление запроса о разъяснении результатов конкурса, рассмотрения и оценки котировочных заявок











