	Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область
Муниципальное образование «Тайшетский  район»

Бирюсинское муниципальное образование

«Бирюсинское городское поселение»

Администрация Бирюсинского городского поселения

                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ




от ”23”января 2013 г.                                               №18
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Приватизация муниципального имущества Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», за исключением объектов жилищного фонда»
	


В целях обеспечения реализации конституционных прав граждан и юридических лиц на обращение в органы местного самоуправления, создания нормативно-правовой базы Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», обеспечивающей повышение качества предоставления муниципальных услуг, руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Бирюсинского муниципального образования "Бирюсинское городское поселение", администрация Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Приватизация муниципального имущества Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», за исключением объектов жилищного фонда», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление с приложением опубликовать в  Бирюсинском Вестнике и разместить на официальном сайте администрации Бирюсинского городского поселения.
3. Постановление вступает в силу со дня опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Бирюсинского городского поселения Сапожникова С.Н.
Глава администрации  Бирюсинского
муниципального образования

«Бирюсинское городское поселение»                                                 С.В.Сучкова
	УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации Бирюсинского городского поселения

от «23» января 2013 года № 18



Административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», за исключение объектов жилищного фонда»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Общие понятия и термины
1. Административный регламент муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», за исключением объектов жилищного фонда» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества, за исключением объектов жилищного фонда (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при приватизации муниципального имущества, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при получении услуги по приватизации муниципального имущества.

Административный регламент определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов
2. Исполнение муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», за исключением объектов жилищного фонда осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая);

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».
Уставом Бирюсинского муниципального образования "Бирюсинское городское поселение", администрация Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское;
решениями Думы Бирюсинского городского поселения «Об утверждении прогнозного плана приватизации муниципального имущества Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» на соответствующий год.
Описание категорий заявителей

3. Получателями муниципальной услуги  могут быть:

 Покупателями государственного и муниципального имущества могут быть любые физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».
Ограничения, установленные настоящим пунктом, не распространяются на собственников объектов недвижимости, не являющихся самовольными постройками и расположенных на относящихся к государственной или муниципальной собственности земельных участках, при приобретении указанными собственниками этих земельных участков.

Установленные федеральными законами ограничения участия в гражданских отношениях отдельных категорий физических и юридических лиц в целях защиты основ конституционного строя, нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспечения обороноспособности и безопасности государства обязательны при приватизации государственного и муниципального имущества.
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Бирюсинского городского поселения. Ответственным лицом за исполнение муниципальной услуги является специалист администрации Бирюсинского городского поселения (далее – специалист администрации)
Юридический (почтовый) адрес администрации Бирюсинского городского поселения: 665051, Иркутская область, г. Бирюсинск, ул. Калинина, 2.

График приема граждан: с понедельника по пятницу с 8-00 до 17-00 

Перерыв: с 12.00 до 13.00

Суббота, воскресенье - выходной

Прием заявлений осуществляется в администрации Бирюсинского городского поселения.

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно специалистом администрации.

 
5. Адрес официального сайта администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» в сети Интернет biryusinsk.hdd1.ru. Адрес электронной почты в сети Интернет www.biryusinskmo@mail.ru.
6. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в администрацию:

- в письменном виде в адрес администрации в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 4. Регламента;

- лично в часы приема, указанные в пункте 4 Регламента;

- по телефону в соответствии с графиком работы администрации, указанным в пункте 4. Регламента.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации в приемной администрации Бирюсинского городского поселения такого обращения.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудники, осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в администрацию письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

7. Порядок, форма и место размещения информации, указанной в пунктах 3-5 Административного регламента.

Информация, указанная в пунктах 4-6 настоящего Административного регламента, размещается:

в электронном виде в сети Интернет на официальном сайте администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»;

на бумажных носителях на информационных стендах в помещениях администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение».

П. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Наименование муниципальной услуги

8. Наименование муниципальной услуги – «Приватизация муниципального имущества Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», за исключением объектов жилищного фонда» (далее – Услуга).
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

  9. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Бирюсинского городского поселения. Ответственным лицом за исполнение муниципальной услуги является специалист администрации Бирюсинского городского поселения.
Результат предоставления муниципальной услуги
10. Результатом предоставления муниципальной услуги является – заключение договора купли-продажи муниципального имущества.
Срок предоставления муниципальной услуги

            11. Срок предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с Прогнозным планом (программой) приватизации муниципального имущества Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение». 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уставом Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение», решениями Думы Бирюсинского городского поселения «Об утверждении прогнозного плана приватизации муниципального имущества Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» на соответствующий год. 
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

· заявка на участие в аукционе (в двух экземплярах) приложение №1;

· платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение претендентом суммы задатка;

Юридические лица представляют следующие документы:

· заверенные копии учредительных документов;

· документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

· документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

· физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. 
Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
            14. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: отсутствуют.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

15. Перечень оснований для отказа или приостановки в предоставлении муниципальной услуги: 

· отсутствие в Реестре объектов муниципального имущества Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» объекта, указанного в обращении заявителя;

· отсутствие документов, предусмотренных п.13 настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

· поступление заявления об участии в аукционе по продаже  муниципального имущества, подписанного неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

· представленные документы не подтверждают право заявителя на предоставление муниципального имущества без проведения торгов;

· поступление письменного запроса-отзыва заявителя.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

16. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении  муниципальной услуги составляет 15 минут.

18. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления  муниципальной услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги


19. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение рабочего дня. 
Требования к местам предоставления услуги

20. Центральный вход в здание администрации Бирюсинского городского поселения должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской).

Кабинет приема заявлений должен быть оборудован вывеской. 

21. Входные двери в кабинеты, должны быть оборудованы информационной табличкой с указанием:

- фамилии, имени, отчества специалистов, осуществляющих прием.

Прием заявителей осуществляется в администрации Бирюсинского городского поселения (г. Бирюсинск, ул. Калинина,2).
Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалистов, которые их обслуживают. Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя.

22. В помещении администрации оборудуются места для ожидания приема (приемная администрации Бирюсинского городского поселения), имеющие кресла, стулья, столы для возможности оформления документов.  Место для ожидания заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов должно быть снабжено писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями

23. На территории, прилегающей к месторасположению администрации Бирюсинского городского поселения, оборудованы места для бесплатной парковки автотранспортных средств. 

            24. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 
· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация; 

· стульями и столами для оформления документов; 

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 
Показатели доступности и качества предоставления муниципальных услуг
25. Показатели доступности:

· удобный для заявителей режим работы администрации;

· доступное территориальное расположение места предоставления муниципальной услуги. 

26. Показатели качества:

- требования к уровню квалификации персонала, участвующего в предоставлении муниципальной услуги: профессиональная компетентность, владение информационно-коммуникационными технологиями, культура общения с заявителями, оперативность осуществления административных процедур по предоставлению муниципальной услуги;

- соблюдение требований к информационному обеспечению, месту и периодичности размещения информации о предоставляемой муниципальной услуге;

- отсутствие объективных жалоб на работу специалистов администрации, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

- отсутствие нарушений по соблюдению сроков исполнения муниципальной услуги.

27. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

· индивидуального информирования; 

· публичного информирования. 

Информирование проводится в форме: 

· устного информирования; 

· письменного информирования.

28. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица),  лично либо по телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам: 

· категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги; 

· перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги требования к заверению  документов и сведений; 

· входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы; 

· необходимость представления дополнительных документов и сведений. 

          Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

29. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 рабочих дней со дня регистрации обращения.

30. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  на официальном сайте администрации Бирюсинского городского поселения, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Юридические факты, являющиеся основанием  для начала административной процедуры

Блок схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к административному регламенту.


31. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1). Прием заявки и прилагаемых к ней документов и их регистрация.

 Данное действие осуществляется ответственным за прием и регистрацию сотрудником администрации.

Срок совершения действия составляет 15 минут с момента представления заявителем документов.  

2). Рассмотрение заявления и представленных документов (проверка наличия всех документов, их соответствие требованиям, установленным действующим законодательством  и настоящим административным регламентом).

Данное действие осуществляется ответственным сотрудником администрации.

Срок совершения действия составляет 10 рабочих дней с момента окончания срока подачи заявок на участие в торгах.  

3). Направление сектором мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· если объект, указанный в обращении заявителя, отсутствует в Реестре объектов муниципального имущества Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение»;

· если документы, предусмотренные п.13 настоящего административного регламента, представлены не в полном объеме;

· если поступившая заявка об участии в аукционе по продаже  муниципального имущества, подписана неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

· если представленные документы не подтверждают право заявителя на предоставление муниципального имущества без проведения торгов;

· если поступил письменный запрос-отзыв заявки заявителем.

Данное действие осуществляется ответственным сотрудником администрации.

Срок совершения действия составляет 5 рабочих дней с момента представления заявителем документов, предусмотренных п. 13 административного регламента.  

32. Организация и проведение торгов осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством:

· подготовка постановления администрации Бирюсинского городского поселения о проведении торгов – ответственный сотрудник администрации – срок – 5 дней;

· подготовка конкурсной документации, аукционной документации – ответственный сотрудник администрации – срок – 5 дней;

· подготовка и публикация информационного сообщения – ответственный сотрудник администрации – срок – 5 дней;

· прием заявок на участие в торгах – ответственный сотрудник администрации – срок –30 дней;

· подготовка проекта договора купли-продажи муниципального имущества – 2 дня;

· подготовка договора купли-продажи муниципального имущества – 5 дней.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение 

административной процедуры
33. Ответственными за выполнение административной процедуры является консультант по размещению муниципальных заказов администрации Бирюсинского городского поселения (далее также – специалист).
Результат административной процедуры

34. При признании заявителя победителем торгов – заключается договор купли-продажи муниципального имущества.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента и принятием ими решений
35. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным должностным лицом положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется специалистом администрации Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение».

36. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного  регламента
37. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) ответственного должностного лица. 

38. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается главой администрации Бирюсинского городского поселения. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

39. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) ответственного должностного лица.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации Бирюсинского городского поселения, подписываемого главой администрации Бирюсинского городского поселения.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
40. По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные специалисты несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

41. Персональная ответственность ответственных должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

42. Должностные лица, ответственные за организацию исполнения административного регламента, несут персональную ответственность за организацию работы по исполнению муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

Специалист администрации Бирюсинского городского поселения несет персональную ответственность за своевременность предоставления муниципальной услуги заявителю.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
43. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов, должностных лиц администрации Бирюсинского городского поселения, в досудебном (внесудебном) порядке.

44. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).
Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
            45. Предмет досудебного обжалования:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается
           46. Исчерпывающий перечень  оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения.

Обращение заявителей не рассматривается в случаях:

· отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой;

· отсутствия подписи заявителя;

· при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а гражданину, направившему обращение сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
· текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению;
· если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется  в письменном виде.

           Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 рабочих дней с момента ее получения.

Поступившая жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня регистрации.

В случае, если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению специалиста администрации. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.
Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования
           47. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является наличие письменного обращения (жалобы) заявителя.

           Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

· фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (нахождения);

· наименование подразделения, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· суть обжалуемого действия (бездействия).

          Дополнительно указываются: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе должны быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 
Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
48. Должностные лица администрации Бирюсинского городского поселения обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.
Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
49. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, принятые ими решения может быть подана в досудебном  порядке:
· главе администрации Бирюсинского городского поселения – г. Бирюсинск, ул. Калинина, 2;
· заместителю главы администрации Бирюсинского городского поселения – г. Бирюсинск, ул. Калинина, 2.
Сроки рассмотрения жалобы 
50. Срок рассмотрения жалобы должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб заявителей не должен превышать пятнадцати дней с момента регистрации такой жалобы, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

51. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования, порядок и срок передачи результата заявителю

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, которому адресована жалоба принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерными действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

Если изложенная в обращении жалоба признается обоснованной, то принимается решение о применении мер дисциплинарной или административной ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном действующим законодательством порядке.

52. Результатом рассмотрения обращения заявителя является направление заявителю ответа на обращение, которым заявитель извещается об удовлетворении его требований, либо об отказе в удовлетворении обращения. 

Главный специалист по земельным и 
имущественным отношениям                                                                         Т.П. Федотова
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ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

«___»_________20___    г.

   _____________________________________________________________________________
    (полное наименованием юридического лица, подающего заявку)

___________________________________________________, именуемый далее претендент,

(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица,  подающего заявку)

именуемый далее претендент, в лице _____________________________________________
действующего на основании _____________________________________________________
принимая решение, об участии в аукционе по продаже находящегося  в муниципальной собственности имущества: 

_____________________________________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

обязуюсь:

   1) соблюдать  условия  аукциона,  содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, а также порядок проведения аукциона, установленный Постановлением Правительства РФ от 12.08.2002г. № 585, Положением «Об организации продажи муниципального имущества Бирюсинского муниципального образования «Бирюсинское городское поселение» на аукционе», утвержденное решением Думы Бирюсинского городского поселения от 28.12.2006 г. №109, с изменениями от 29.01.2009 г. №114.
2) в  случае  признания  победителем   аукциона   заключить   с продавцом  договор  купли  -  продажи  не  позднее  15  дней  после утверждения протокола об  итогах  аукциона  и  уплатить,  продавцу стоимость   имущества,  установленную  по  результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли - продажи;

3) Нести  расходы по регистрации права собственности на приобретаемый объект  в полном объеме.     

Приложения:

Подписанная претендентом опись представляемых документов в  2 экземплярах.

Подпись претендента (его полномочного представителя):

__________________________________________________________________

 «___» __________ 201_ г.

    М.П.

Заявка принята продавцом:

час. _____ мин. _____ «___» __________ 201_ г.

N ______.

Подпись уполномоченного лица продавца:
__________________________________________________________________
	Приложение № 2

к административному регламенту, утвержденному постановлением  администрации Бирюсинского городского поселения от 23.01. 2013г. № 18


БЛОК-СХЕМА

общей структуры по представлению муниципальной услуги  «Приватизация муниципального имущества, за исключением за исключением объектов жилищного фонда»





Принятие решения о проведении торгов





Публикация информационного сообщения о проведении торгов





Принятие заявок





Поступила одна заявка





Поступило две и более заявки





Торги признаны несостоявшимися





Только одни заявитель признан участником торгов





Проведение торгов





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Признание победителем торгов





Признание проигравшим в торгах





Заключение договора купли-продажи





Отказ заявителю в участии в торгах





Заявители признаны участниками торгов








